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Es el mecanismo constitucional instituido para Notificacion de la accion Fondo Adaptacion (28/12/2021)
garanizar la proteccion de los derechos humanos. Respuesta de interposicion accion de Definicion de series y subseries para las
cumplimiento Tablas de Retencion Documental, version
Subserie Documental Demanda de accion de cumplimiento 5 CT-D 2018. 28 de diciembre de 2021
ificacio a
ACCIONES Notificacion @I\M instancia
X Impugnacion o Recurso
CONSTITUCIONALES Acciones de C Acciones de Cumplimient ificaeitn falln 97 inslancia
55 unhmecalir)i§gwa‘constimcignal de prqlecc\r}n de Notificacién de la accién
erechos “" ';"d uales y COIE“VO? cuyudtltul'ar lesdun Respuesta de interposicion accion de Torres Villareal, Maria
numer; pdura e personas QUSE ‘an sido afectadas cumplimiento Lucia...(2007).Manual para el ejercicio
Subserie Documental :s"pee‘o n: “;‘: ":SI'"_E: causa. s Z grupo se reu:e Demanda de accion de cumplimiento 5 cTD de acciones constitucionales. Bogota: 28 de diciembre de 2021
e do et ard unain emmzaclTn e‘ Notificacion fallo 12 instancia Editorial Universidad del Rosario, 2007.
ACCIONES perjul:l(:s pgra;a a un‘u_ e sus integrantes, la cual Impugnacion o Recurso Pag. 1
CONSTITUCIONALES Acciones de Grupo Acciones de Grupo sera determinada por efjuez Notificacion fallo 22 instancia
Es un mecanismo constitucional de proteccion de| Notificacién de la accion
Respuesta de interposicion accion de
los derechos fundamentales, cuar!t‘io ha s\qo P! P i Torres Villareal, Maria
vulnerados o amenazados por la accion u omision cumplimiento Lucia...(2007) Manual para el ejercicio
Subserie Documental de una autoridad piblica o por un particular en los Demanda de accién de cumplimiento 5 s de acciones constitucionales. Bogota: 28 de diciembre de 2021
casos establecidos por la ley. Notificacion fallo 12 instancia R,
Impugnacion Editorial Universidad del Rosario, 2007.
ACCIONES 5 :
X § Notificacion fallo 22 instancia Pag. 19
CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Acciones de Tutela Incidente de desacato
Es el mecanismo constitucional instituido para Notificacion de la accion Fondo Adaptacion (28/12/2021)
aranizar la proteccion de los derechos humanos. Respuesta de interposicion accion de Definicion de series y subseries para las
g p
Tablas de Retencion Documental, version
cumplimiento 2018,
Subserie Documental Demanda de accion de cumplimiento 5 CT-D : 28 de diciembre de 2021
. o
ACCIONES Notificacion @I\n 1?instancia
. Impugnacion o Recurso
CONSTITUCIONALES Acciones Populares Acciones Populares i 6n fallo 2% instancia
Documentos que describen las sesiones |
o . ) Subserie Documental decisiones que se toman en el Comité de Gerencia Acta 10 CT-D 28 de diciembre de 2021
ACTAS Actas de Comité de Gerencia Actas de Comité de Gerencia del Fondo Adantacién Construccién Propia
Estos documentos soportan las actuaciones del Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Comité encargado de generar las estrategias y Convocatoria Definicin de series y subseries para las
o i Tablas de Retencion Documental, version
Actas de Comité Institucional de Subserie Documental polifcas  que  foralezean y ~asequren la Listado de Asistncia 10 crD 2018, 28 de diciembre de 2021
Coordinacién del Sistema de X implementacién del Sistema de Control Interno en Acta
as  de  Comité Institucional ~dej cada dependencia y el mejoramiento continuo.
ACTAS Control Interno Coordinacién del Sistema de Control Interno
Estos documentos soportan las actuaciones del Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Comit¢ encargado de generar las politicas de| Ada DESI"‘C‘:“ de series y subseries para las
o Tablas de Retencion Documental, version
Subserie Documental desarrollo administrafio que - aseguren 12| compicaciones ofiiales de solicitud o 10 cTD 2018. 28 de diciembre de 2021
Actas de Comité Institucional de » . . implementacion del Modelo Integrado  de respuesta
> ~ Actas de Comité Institucional de Gestién y) Planeacion y Gestion en cada dependencia y el
ACTAS Gestion y Desempefio Desempefio isntn dol micmn
Estos documentos reflejan las decisiones del Actas Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Comité encargado de las conciliaciones y la Fichas Técnicas Definicién de series y subseries para las
ité iliacié 5 5 Subserie Documental | 6 6 ici
Actas del C°‘m"‘e de Conciliacién y| Actas del Comité de Conciiacién y Defensa Defensa en los diferentes ambitos judiciales en que| ~ Comunicaciones oficiales de solicitud o 10 ero ;S?Isas e Retenn ocument verson 28 dediembrodo 2021
ACTAS Defensa Judicial Judicial nueda verse inmerso el Fondo Adantacien resouesta -
Estos documentos reflejan las actuaciones del Acta Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Subserie Documental Comité en los procesos contractuales con el fin de|  Comunicaciones oficiales de solicitud o 10 CT-D ?ESI"‘C‘:" ::‘:E”E,S VDS““E”ES e las 28 de diciembre de 2021
ACTAS Actas del Comité de Contratacién |Actas del Comité de Contratacién dar ala misién de la Entidad. respuesta ablas de Retencion Documental version
Estos documentos reflejan las actuaciones del Actas Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Actas del Comité de Convivencia Subserie Documental Comité en optimizar las condiciones de los|  Comunicaciones oficiales e solicitud o 10 cTD Definicén de serfesy subseries para las 28 de diciembre de 2021
Tablas do Retencion D i) e diciembre de
ACTAS laboral Actas del Comité de Convivendia laboral empleados de Fondo Adaptacién. respuesta Tablas de Retencidn Documental versién
Estos documentos reflejan las actuaciones del Actas Fondo Adaptacion (28/12/2021)
o Comité en optimizar las condiciones de seguridad y| Ny - Definicién de series y subseries para las .
Actas del Comité Paritario de Actas del Comité Paritario de Sequridad y| Subserie Documental salud de los empleados de Fondo Adaptacion Comunicaciones oficiales de solicitud o 10 CT-D Tablas de Retencion Documental, version 28 de diciembre de 2021
ACTAS Seguridad y Salud en el Trabajo Salud en el Trabajo respuesta 2018.
Estos documentos reflejan las actuaciones del Fondo Adaptacion (28/12/2021)
4 :
Subserie Documental Consejo Directivo de Fondo Adaptacion, para el Acta 20 cT Definaln de seies subseries pao las 28 de diciembre de 2021
ACTAS Actas del Consejo Directivo Actas del Consejo Directivo imiento de la mision de la Entidad. Tablas de Retencidn Documental versién
ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO Agrupacion de documentos que presentan las| Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
i yel del Gestin Documental.
. https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9
las metas propuestas en los planes y compromisos| "
adquiridos, por lo cual para la historia resulta| ~ Comunicaciones oficiales de solicitud o e SomOs/gestiokC3 B3N documental
. 6y ta
Serie Documental importante conocer la gestion en el aspecto respues 10 cr 28 de diciembre de 2021
econdmico, del mismo modo la informacion alli Anteproyecto
contenida permite realizar estudios de tipo| Plan marco de gasto mediano plazo
ANTEPROYECTO DE es.t.adistico sobre la evolucion presupuestalv y la
PRESUPUESTO No aplica u‘l acion de los recursos financieros a través del
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Estos documentos respaldan las comunicaciones|

Fondo Adaptacion (28/12/2021)

Boletines 5
interés pbli i 6 " . Definicién de series y subseries para las .
Subserie Documental de interés "“b"” d\fundldas a través de log Comunicaciones oficiales de solicitud o 10 cT Tablas de Retencién Documental, version 28 de diciembre de 2021
medios de comunicacion intemos y externos que, respuesta 2018,
BOLETINES Boletines de Prensa Boletines de Prensa maneie |a Enfidad _
Estos documentos respaldan las comunicaciones| Fondo Adaptacion (28/12/2021)
interés pibli i 6 Definicion de series y subseries para las
Subserie Documental do Inerés piblico difundidas a través de los Boletines Notas, informativas 10 cT Tablas de Retendon Documental, version | 28 de diciembre de 2021
medios de comunicacion intemos y extemos que, 2018
BOLETINES Boletines Internos Boletines Internos maneie Ia Fnfidad .
(D:;A'Gr;\TLgfos DE GOBIERNO Y SEGURIDAD Documentos que presentan el disefio y planeacion Catalogo de servicios de Tl émf:ivo <b;en:ra|| ZdDEZ I13 :aacidn (14 de
estrategica de los servicios de gobiemo y Catalogo de sistemas de informacion Tep ‘,e'“‘ re eAGN ) Banco
CATALOGOS DE GOBIERNO . 5 . erminologico .
¥ SEGURIDAD DIGITAL Serie Documental seguridad digital en el Fondo Adaptacion Catalogo de infraestructura tecnolgica 7 E gov.co/bante 28 de diciembre de 2021
Otros Documentos de Gobierno y Seguridad r/vocab/index.php?_expresion_de_busque|
. Digital da=HISTORIAS +LABORALES +%28SERIE
No aplica igital P
CERTIFICACIONES DE DONACIONES Estos documentos registan las _donaciones| Comunicacion oficial de solicitud Fondo Adaptacién (28/12/2021)
. recibidas por el Fondo para el desarrollo de sus| Certificacion de Donacion Definicion de series y subseries para las -
Serie Documental . . ) . 5 CT-D 6 6 28 de diciembre de 2021
CERTIFICACIONES DE proyectos a ivel nacional & P ficales de solicitud 0 ;Stlxlsas de Retencin Documental, version
DONACIONES No aplica resuesta -
Certificados de Disponibilidad Documentos mediante se garantiza la existencia Fondo Adaptacion (28/12/2021)
del rubro y la apropiacion presupuestal suficiente| Registro de solicitud Definicidn de series y subseries para las 5
Presupuestal (CDP Certificados de Disponibilidad Presupuestal Subserie Documental ara atender un gasto deferminado. Certificado 10 E ‘ngl;laas de Retencién Documental, version 28 de diciembre de 2021
CERTIFICADOS Funcionamiento) (CDP Funcionamiento) .
D que i los| Fondo »gapxaciu'n (28/12/2021)
recursos que respalda el cumplimiento de los| Definicidn de series y subseries para las
" Tablas de Retencion Documental, version
compromisos adquiridos de conformidad con Ia Ley| 2018,
Subserie Documental por parte de Fondo Adaptacion y que| Certificado 10 E : 28 de diciembre de 2021
Certificados de Registi correspondan o desarrollen el objeto de la
CERTIFICADOS ertificados lERPeEIS ro Certificados de Registro Presupuestal (RP apropiacion afectada.
Pr F
Documentos mediante los cuales se garantizan la Solictud Fondo Adaptacion (28/12/2021)
i i ibili i i i6 i olicitu Definicion de series y subseries para las ;
Constancias de Disponibilidad de Y i existencia de recursos de inversion, suficiente para Y P
P " Constancias de Disponibilidad de Recursos Subserie Documental [ Constancia 10 E Tablas de Retencién Documental, versién 28 de diciembre de 2021
CERTIFICADOS Recursos (CDR Inversion) (CDR Inversién) atender un gasto oais
CIRCULARES REGLAMENTARIAS Documentos  administrativos, ~ de  caracter| Fondo ﬁ{ﬂav\aciu’" (28/12/2021)
informativo o reglamentario emitidos por la [Definicion de series y subseries para las
CIRCULARES Serie Documental Secretaria General para estricto cumplimiento de Circular 10 cT ;S';';S de Retencién Documental, version | g e diciembre de 2021
U ' todos o gran parte de los funcionarios de Fondo
REGLAMENTARIAS No aplica Adantacian
COMPROBANTES CONTABLES 'Son documentos cuya utilidad es dar prueba de la Economipedia. (19 de Septiembre del
- izaci i Comprobantes de Contabilidad 2021) .
COMPROBANTES Serie Documental realizacién de una transaccion econémica, entrega P 10 E 28 de diciembre de 2021
de un bien, cobro, compra o gasto entre otros. Comprobantes mprobante.htm
CONTABLES No aplica ’
Estos documentos soportan salidas de materiales| Comprobante de egreso Fondo Adaptacion (28/12/2021)
que tienen como resultado la disminucion del stock| Justificacion de la baja ?eglmcwgn :t; series vDsubsenestailvam las
total. Acta de Inspeccion ocular ablas de Retencion Documental, version .
rie Documental " 1 E 2018. 2 iciembre de 2021
Subserie Documental ‘Acto administrativo 0 8 de diciembre de 20:
COMPR?BANTES DE Comprobantes de Egreso de . Comunicaciones oficiales de solicitud o
ALMACEN Almacén Comprobantes de Egreso de Almacén resoupsta
Estos documentos soportan entradas de materiales| Comprobante de ingr Fondo Adaptacion (28/12/2021)
COMPROBANTES DE Comprobantes de Ingreso a Subserie Documental que fenen como resultado el aumento del stock| L S‘;p:ﬂz :e ‘ﬁgrzs'og(;s:sopo e 10 E 2:;:;‘;2 ::;f‘::n‘/ﬁfj;!:;f;azzzn 28 de diciembre de 2021
ALMACEN Almacén Comprobantes de Ingreso a Almacén total. Bery .
. - Fondo Adaptacion (28/12/2021,
Estos documentos se prcqucen como resultado ('ie Comunicaciones oficiales de solcitud o Adap (28/12/2021)
asesorar a las dependencias de Fondo Adaptacion Definicidn de series y subseries para las .
Subserie Documental P . " respuesta 6 s | Tablas de Retencion Documental, version 28 de diciembre de 2021
en asuntos juridicos, analizar y emitir los conceptos| Respuesta (Concepto) 2018,
CONCEPTOS Conceptos Juridicos Conceptos Juridicos aaue hava lnar '
D que y las C oficiales de solicitud o Fondo Aﬁamﬂdd" (28/12/2021)
Subserie Documental técnicas, legales y financieras a desarrollar en los respuesta 6 s 5:3::‘:2 ::t:\:snvnijcbj:\!ﬁfz:fsn 28 de diciembre de 2021
CONCEPTOS Conceptos Técnicos Conceptos Técnicos proyectos financiados por Fondo Adaptacion. Concepto >o1n !
Documentos que contienen el recuento de las| Informe Fondo Adaptacion (28/12/2021)
i i i Definicién de series y subseries para las
Subserie Documental actvidades d:es.arro\ladas por e,l Equipo de. Trabajo Comunicaciones oficiales de solicitud o 5 cT | Tablas de Retencion Documental, version 28 de diciembre de 2021
para el cumplimiento de la misién de la Entidad. respuesta 2018,
CONCEPTOS Informes de Gestién Informes de Gestién 3
Documentos que conceptiian los riesgos o Fondo Adaptacién (28/12/2021)
" . - Definicion de series y subseries para las
amenazas presentadas en los diferentes SI0S|  omyicaciones ofciales de solicitud o Defriciin de sets  sbserts pre e
Subserie Documental Criticos de Red Vial Nacional y Red Ferrea para respuesta 6 cT 2018. 28 de diciembre de 2021
ser intervenidos posteriormente por el Equipo de Conceplo
Trabajo, en funcion de la mision de Fondo
CONCEPTOS Conceptos de Riesgos 0 Amenazas |Conceptos de Riesgos o Amenazas M,".',r o
La conciliacion de las operaciones reciprocas debe| secr_e«an‘a Distrital de ]
quedar evidenciada en hojas de trabajo y en los| Conciliacion de cuentas reciprocas :aclenda.(27/12/2021). Operaciones
i municaciones oficial lci eciprocas. .
Subserie Documental formatus establectdos para tl i los cuais 50 Comunicacio potsling de solitudo 10 E itps:/jww.shd.gov.cojshd/sites/default | 28 de diciembre de 2021
e X constituyen en el soporte para la realizacion de /files/files/contabilidad/Operaciones_Reci
Conciliaciones de Operaciones I -
correcciones  ylo informe:

CONCILIACIONES

Reciprocas

Condiliaciones de Operaciones Reciprocas

ajustes, reclasificaciones,

contahlae

procas.pdf
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idenci iliacio - Construccion Propia .
CONCILIACIONES Conciliaciones Interéreas Condiliaciones Interéreas Subserie Documental Docymgnms ::Zn;:izn::r"e éle:e;onclhaolon de Actas de Conciliacion 10 E 28 de diciembre de 2021
CONCILIACIONES JUDICIALES Y/O Estos. reflejan  Ce Solicitud de Conciliacion Fondo Adaptacion (28/12/2021)
EXTRAJUDICIALES Extrajudiciales y Judiciales que tienen comol Notificacion audiencia de conciliacion Definicidn de series y subseries para las
objetivo la resolucion satisfactoria de conflictos| Ficha técnica ;;?';5 de Retencién Documental, versién
Serie Documental entre las partes y Fondo Adaptacion. Certificacion comité de conciliacion 5 S : 28 de diciembre de 2021
Acta ylo constancia de la Procuraduria
CONCILIACIONES JUDICIALES Comunicaciones oficiales de solicitud o
Y/O EXTRAJUDICIALES No aplica resouesta
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES Copia de las comunicaciones oficiales recibidas y| Archivo General de la Nacion (14 de
enviadas que conforman un registro consecutivo en i:?ﬂ?;z?f;:'g;” Banco
Serie Documental razon del nimero de radicacion y se administran Comunicacién 10 E . cofbante 28 de diciembre de 2021
CONSECUTIVO DE en la unidad de correspondencia o a que haga sus| r/vocab/index.php?_expresion_de_busque|
COMUNICACIONES No aplica veces ca=HISTORIAS +LABORALES + %28SERIE
CONTRATOS Pacto o convenio, oral o escrito, entre partes que| Contratacion Directa
se obligan sobre materia o cosa determinada, y a Estudios Previos
cuyo cumplimiento pueden ser compelidas.
Acto Administrativo de justificacién de la
contratacion Directa (si aplica)
Certificado de Insuficiencia de personal en la
Planta (si aplica)
Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas
(Si aplica)
Fotocopia de Cedula de Ciudadania (PN o
Representante Legal)
Certificado de camara y comercio (si aplica)
Registro RUES (Si aplica)
Hoja de vida (Si aplica)
Certificados académicos (Si aplica)
Serie Documental Certificados de experiencia (Si aplica) 20 S 28 de diciembre de 2021
Tarjeta profesional (Si aplica)
Certificado de antecedentes y vigencia de la
tarjeta profesional (Si aplica)
Registro Unico Tributario RUT
Registro de Informacion Tributaria -RIT
Certificado Contraloria
Certificado de Antecedentes Judiciales
Certificado Procuraduria
Certificado de medidas correctivas
Certificacion Bancaria
Contrato
Registro Presupuestal
Péliza (Si aplica) Diccionario Panhispanico del  espaiol
Acta de Inicio (si aplica) juridico.(14 de Septiembre del 2021).|
CONTRATOS No aplica Designacion de Supervisor https://dpej.rae.es/lema/contrato
DERECHOS DE PETICION Estos documentos respaldan la atencion y el Solicitud Fondo Adaptacion (28/12/2021)
tramite de las solicitudes que en ejercicio del Respuesta Definicién de series y subseries para las
Serie Documental derecho de peficion sean presentadas al Fondo, Comunicaciones oficiales 8 s obls de Retencién Documental versiGn | 28 de diciembre de 2021
con asuntos de su i por aviso de PQRSDF :
DERECHOS DE PETICION No aplica Auto de tacito de PORSDF.
ESTADOS FINANCIEROS Denominacion que comprende los siguientes| Diccionario Panhispanico del ~espafiol|
documentos mercantiles: balance; cuenta de Estado de situacion financiera ::’::s‘f’;‘/';“ r‘;z ;;Zﬁ;’;‘:s’;d::_' 2021).
resultados; estado de cambios en el patrimonio| Estado de resultados siacing
neto que muestre todos los cambios habidos en el Estado de cambio en el patrimonio
X patrimonio neto, o bien los cambios en el Flujo de efectivo .
Serie Documental patrimonio neto diferentes de los procedentes de| Certificacién de estados financieros 10 cT 28 de diciembre de 2021
las transacciones con los propietarios del mismo,  Acta de publicacion de estados financieros
cuando actien como tales; estado de flujos de| Notas a los estados financieros
efectivo; y notas, en las que se incluird un resumen Boletin de deudores morosos (si aplica)
ESTADOS FINANCIEROS No aplica Afia}s poll.ucas contables mas significativas y otras|
Documentos que indagan los riesgos 0 amenazas| . N - Fondo Adaptacion (28/12/2021)
presentadas en las intervenciones realizadas por el Comumcacmne:sopﬁuc;asis desolctudo ?eglmcwdn de series y subseries para Ia;
Subserie Documental sector con el fin de recuperar, construir ylo| . 10 cT ablas de Retencidn Documental, versién 28 de diciembre de 2021
ESTUDIOS E . " o o Investigaciones 2018.
) . ) ) reconstruir al cambio climatico en funcion de la Estudio
INVESTIGACIONES Estudios de Riesgos 0 Amenazas _|Estudios de Riesgos o Amenazas misién de Eondn Adantacién
Documentos que indagan los riesgos 0 amenazas| . N - Fondo Adaptacion (28/12/2021)
presentadas en las intervenciones realizadas por el Comumcacmne:sopﬁuc;asis desolctudo ?eglmcwdn de series y subseries para Ia;
Subserie Documental sector con el fin de recuperar, construir ylo| . 10 cT ablas de Retencidn Documental, versién 28 de diciembre de 2021
ESTUDIOS E N " o o Investigaciones 2018.
) . ) ) reconstruir al cambio climatico en funcion de la Estudio
INVESTIGACIONES Estudios de Riesgos 0 Amenazas _|Estudios de Riesgos o Amenazas misién de Eandn Adantacién
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HISTORIALES DE GESTION PREDIAL Consolidacion de la informacion de la gestion Informe de Visitas Construccién Propia
predial realizada para el desarrollo de proyectos al Fichas Socio comicas
interior del Fondo Adaptacion Fichas Prediales
Resoluciones de Expropiacion
Serie Documental Acta 10 CT 28 de diciembre de 2021
Inscripciones
. Aceptaciones
HISTORIALES DE GESTION Solicitudes de documentosfinformacion
PREDIAL No aplica Escrifura
HISTORIALES DE VEHICULOS Estos documentos soportan la administracion de| Hoja de vida vehiculo Fondo Adaptacion (28/12/2021)
los vehiculos de la entidad y respaldan la| ~ Comprobante deingreso al Aimacén con Definicion de series y subseries para las
propiedad de la Entidad sobre dichos bienes. soportes ;S';ES de Retencién Documental, versién
. SOAT } .
Serie Documental Certficado de Revision Técnico Mecnica 10 S 28 de diciembre de 2021
Impuestos
Comunicaciones oficiales de solicitud o
HISTORIALES DE VEHICULOS [No aplica resniieata
Es una serie documental de manejo y acceso| Acto administrativo de nombramiento o contrato
reservado por parte de los funcionarios de talento| de trabajo
humano en donde se conservan cronologicamente|  Oficio de notificacion del nombramiento o
todos los documentos de caracter administrativo| contrato de trabajo
relacionados con el vinculo laboral que se| Oficio de aceptacion del nombramiento en el
establece entre el funcionario y la entidad. cargo o contrato de trabajo
Documentos de identificacion (Cédula de
Ciudadania, Extranjeria, Pasaporte, Libreta y/o
Cédula Mili
Hoja de Vida (Formato Unico Funcién Publica)
Estudio de hoja de vida de cumplimiento de
requisitos del cargo
Soportes documentales de estudios y
experiencia que acrediten los requisitos del
Serie Documental Pasado Judicial . Cerificado de Antecedentes 100 S Archivo General de la Nacién (14 de Septie] 28 de diciembre de 2021
Penales
Certificado de Antecedentes Fiscales
Certificado de Antecedentes Disciplinarios
Declaracion de Bienes y Rentas
Certificado de aptitud laboral (examen médico
de ingreso)
Registro de compromiso de transparencia y
confidencialidad
Acta de posesion
Afiliaciones a: Régimen de salud (EPS),
pension, cesantias, caja de compensacion, etc.
Actos administrativos
Solicitud de permiso
Incapacidad
HISTORIAS LABORALES No aplica HISTORIAS LABORALES Solicitud de vacaciones
Estos documentos reflejan la elaboracion, Fondo Adaptacién (28/12/2021)
consolidacion y presentacion de los informes Definicin de series y subseries para las
‘ . Tablas de Retencion Documental, version
requeridos por entidades guberamentales y no| 2018,
gubernamentales, ~ ademés,  contienen el Informe
Subserie Documental idado de las actividad porla Comuni oficiales de solicitud o 5 CcT-D 28 de diciembre de 2021
Entidad para testimoniar ante cualquier instancia respuesta
que lo requiera y la participacion de la misma en
Comités y Comisiones externos relacionados con
INFORMES Informes a Entidades del Estado | nformes a Entidades del Estado la mision de Fondo Adaptacion.
Estos documentos reflejan la elaboracion, Comunicaciones oficiales de solicitud o Foe;do Ma:lacidn (28/112021) .
consolidacion y presentacion de los informes| respuesta Definicidn de series y subseries para las .
Subserie Documental requeridos por las diferentes entidades a nivel Lista de Verificacion de Requisitos 5 cr ;3';":5 de Retendién Documental, versién 26 de diciembre de 2021
INFORMES Informes a Organismos de Control |Informes a Organismos de Control nacional Informe de jimi g
Dos;umemos que contienen el recuento de las| Informe ;w%do A‘fia:tec'éﬂ (287 liiwll) .
Subserie Documental actividades d:es.arrolladas por el Equipo de. Trabajo) Comunicaciones oficiales de solicitud o 5 CcT T:m:sc ‘Z: uiii@fnyps:cu:.liscaTEv"ér;Zn 28 de diciembre de 2021
para el cumplimiento de la mision de la Entidad. v
INFORMES Informes de Gestién Informes de Gestién respuesta 2018.
Documentos que reportan el seguimiento | Informe
Subserie Documental tratamiento que se realiza a los riesgos| Comunicaciones oficiales de solicitud o 5 CT 28 de diciembre de 2021
INFORMES Informes de Riesgos Informes de Riesgos identi respuesta Construccion Propia
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gubernamentales,  ademas,  contienen el Informe
Subserie Documental h de las actividades lasporlal ¢ oficiales de solicitud o 5 CT-D 28 de diciembre de 2021
Entidad para tesﬂmonlar} gn(e Fualqu\er |{15tanc|a respuesta
que lo requiera y la participacion de la misma en
Comités y Comisiones externos relacionados con
. la misién de Fondo Adaptacion.
INFORMES Informes a Entidades del Estado _|Informes a Entidades del Estado "
Estos documentos reflejan la elaboracion, Comunicaciones oficiales de solicitud o Fondo Adaptacion (28/12/2021)
consolidacion y presentacion de los informes| respuesta Definicidn de series y subseries para las -
Subserie Documental . 5 CcT 6 6 28 de diciembre de 2021
requeridos por las diferentes entidades a nivel Lista de Verificacion de Requisitos. ;S?lsas e Retencon Documenta, version
INFORMES Informes a Organismos de Control [Informes a Organismos de Control nacional Informe de seauimi .
Documentos que evidencian la entrega de| i
informacion o reportes  solicitados  por, Informe Deﬁ“n‘l’w,” ;:Z;‘,Z‘Z""subsgjzlygzi
Subserie Documental izaciones no al Fondo| ~ Comuni oficiales de solicitud o 5 cr s o Retoreit pocmon o 2| 28 de diciembre de 2021
Informes a Organismos No Informes  a  Organismos  No| i6 i ta e
9 Adaptacion sobre los proyectos ejecutados en respuest 2018.
INFORMES Guber Gubernamentales imiantn da a1t misika
Estos documentos se producen en respuesta a la Informe Fondo Adaptacin (26/12/2021)
Informes de Arqueo de Tesoreria |informes de Arqueo de Tesoreria y Cajas| ‘Subserie Documental funcién relacionada con la realizacion de Arqueos|  Comunicaciones oficiales de solicitud o 10 E ?aeg';‘:gg :;Z:ZEnVDch:!?mTaz::Zn 28 de diciembre de 2021
INFORMES y Cajas Menores Menores a Tesoreria y Cajas Menores. respuesta "
Y e A rograma de Auditoria Tablas de Retencion Documental, version
Subserie Documental B e, i Informe de audioria ntera 10 cr 2018 28 de diciembre de 2021
riesgos d Yy pm;;orclznan “"IE X}\s»\on Iy Acta de reunion de cierre de la auditoria
itori recomendaciones basadas en el analsis ¥ 1al - gomunicaciones internas de solicitud o
Informes de Auditorias Internas B evaluacion de datos y procesos del negociol ta
INFORMES de Gestion Informes de Auditorfas Internas de Gestion rrouictne de aciardn 2 In actahlaridn nae b | o respues
Los informes de consultas previas, registran las|
e real\za:ias egtre el ocon y \Ias Informe
comunidades, estos documentos fienen valor| oo . .
g omunicaciones oficiales de solicitud o .
Subserie Documental historico, cultural y cientifico sobre el desarrollo de| respuesta 1 cr 28 de diciembre de 2021
la comunidad, por lo cual se deben conservar| Acta
. totalmente en su soporte original. se conforman
INFORMES Informes de Consultas Previas Informes de Consultas Previas i nar canciilts nravia Fondo Adaptacion (28/12/2021) Definiciér|
Este documento es un instrumento para la Fondo ‘{damaciu’" (28/12/2021)
ejecucion presupuestal que fia los montos Definicién de series y subseries para las
maximos de fondos a disposicion para pagos mes| Tablas de Retencidn Documental, versién ;o
Subserie Documental tos a disp pag Informe: 10 [ 2018. 28 de diciembre de 2021
Inf de Ej L ames en cada ejercicio anual. Permite proyectar el
nformes de Ejecucion 9 i de la liquidez y de esa manera
INFORMES Pr Informes de Ejecucion Presupuestal nracramar ol flin da nanne
Estos documentos reflejan la elaboracion, Fondo Adaptacion (28/12/2021)
consolidacion y presentacion de los informes ?Egl"‘c‘g“ ::‘:E”E,S VDS““E”E;‘I’“’E las
i ablas de Retencion Documental, version
reqyendos por \’as dwlergntes entwdgqes ‘a' nivel Informe 2018,
Subserie Documental nacional. Ademés, reflejan la participacion del|  oomunicaciones oficiales de solicitud o 5 cT 28 de diciembre de 2021
Equipo de Trabajo en Comités y Comisiones| respuesta
. externos  relacionados  con  proyectos  de|
Informes de Estrategia de Informes de Estrategia de Participacion i ion, y on del
INFORMES Participacion Ciudadana Ciudadana i da "l o Nifa"
Documentos que contienen el recuento de las| Informe Fondo Adaptacion (28/12/2021)
i i i Definicién de series y subseries para las
Subserie Documental actvidades d:es.arro\ladas por el Equipo de. Trabajo Comunicaciones oficiales de solicitud o 5 cT Tablas de Retencién Documental, version 28 de diciembre de 2021
para el cumplimiento de la mision de la Entidad. ta 2018,
INFORMES Informes de Gestion Informes de Gestion respuest g
Estos documentos reflejan la elaboracion, Fondo Adaptacion (28/12/2021)
consolidacion y presentacion de los informes Definicidn de series y subseries para las
requeridos por las diferentes entidades a nivel Tablas de Retencion Documents), version
qu por & € 2 Informe 2018,
Subserie Documental nacional. Ademés, reflejan la participacion del|  oomynicaciones oficiales de solicitud o 10 cT 28 de diciembre de 2021
Equipo de Trabajo en Comités y Comisiones| respuesta
externos  relacionados con  proyectos  de
o 6 ion del
INFORMES Informes de Ley Informes de Ley fanAmann do " o Nifia? 4
Estos documentos reflejan la elaboracion, Fondo Adaptacién (26/12/2021)
consolidacion y presentacion de los informes Definicién de series y subseries para las
requeridos por las diferentes entidades a nivel 7ablas de Retencion Documental, version
qu P € : Informe 2018.
Subserie Documental nacional. Ademés, reflejan la participacion del|  oomynicaciones oficiales de solicitud o 5 cT 28 de diciembre de 2021
Equipo de Trabajo en Comités y Comisiones| respuesta
externos  relacionados con  proyectos  de
io 6 ion del
INFORMES Informes de Rendicion de Cuentas |Informes de Rendicién de Cuentas forirmane oo "l o Nifa y
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Informe 2018.
Subserie Documental nacional. Ademés, reflejan la participacion del|  omunicaciones oficiales de solicitud o 5 cT 28 de diciembre de 2021
Equipo de Trabajo en Comités y Comisiones| respuesta
externos  relacionados  con  proyectos  de|
INFORMES Informes de Riesgos Informes de Riesgos fecuperacion, construocion, ¥ del
Estos documentos reflejan la elaboracion, Fondo Adaptacion (28/12/2021)
consolidacion y presentacion de los informes Definicion de series y subseries para las
requeridos por las diferentes entidades a nivel Informe ;S';ES de Retencidn Documental, versién
Subserie Documental nacional. Ademés, reflejan la participacion del Plan de Mejoramiento por Procesos 10 cT 28 de diciembre de 2021
Equipo de Trabajo en Comités y Comisiones| Comunicaciones internas de solicitud o
externos  relacionados  con  proyectos  de| respuesta
INFORMES Informes de Informes de Seguimiento fecuperacion, consiuwaen. ¥ del
Instrumento archivistico en el cual se registran la Archivo General de la Nacin (14 de
definicion de las series y subseries documentales|  Banco terminolGgico del Fondo Adaptacion izz:f;‘;z"‘::'gﬁu Banco
Subserie Documental que produce una entidad en cumplimiento de sus|  Comunicaciones oficiales de solicitud o 4 cT . gov.cofbante 28 de diciembre de 2021
INSTRUMENTOS funciones. respuesta r/vocabindex.php?_expresion_de_busque
ARCHIVISTICOS Banco Terminoldgico Banco Terminoldgico o HISTORIAS +LABORALES +4265ERIE
es un conjunto de requisitos para la organizacion Archivo General de la Nacién (14 de
de archivos electronicos, desarrollado en el marco| Septiembre del 2021) Banco
Modelo de Requisitos para la Subserie Documental de la Union Europea. Se trata de un enfoquel Moreq 10 cT Mvihutcdans gov.cobant 28 de diciembre de 2021
INSTRUMENTOS Gestién de Documentos Modelo de Requisitos para la Gestién d operacional de la norma de gestion de documentos| r/vocab/index.php?_expresion_de_busque|
ARCHIVISTICOS Electrénicos Documentos Electrénicos S0 15489. da=HISTORIAS+LABORALES + %2Z8SERTE
El Sistema Integrado de Conservacion (SIC) es un Archivo General de la Nacién (14 de
documento compilatorio e las medidas de control Septiembre del 2021) Banco
y seguiniento que se deben desarrollar desde la Plan de conservacion documental Terminologico AGH ovco/bate
Subserie Documental conservacion  preventiva para garantizar la Plan de preservacion digital a largo plazo 10 cT /vocab/index.php?_expresion_de_busque 28 de diciembre de 2021
INSTRUMENTOS Sistema Integrado de perdurabilidad de la informacién Reporte de seguimiento da=HISTORIAS+LABORALES+%28SERIE
. . independientemente del medio de %29
ARCHIVISTICOS Conservacién Sistema Integrado de Conservacion
Agrupacion documental en la que se conservan los ENCUESTa 0 Acta de mesa de ranajo Archivo General de la Nacién (14 de
documentos mediante los cuales se registra la Organigrama Septiembre del 2021) Banco
relaboracion,  actualizacion y  tramite  de Memoria descriptiva Terminologico AGN. cov.co/bants
convalidacion de las Tablas de Retencion Tabla de Retencion Documental /vocabyindex php?_expresion_de._busque|
Documental de una entidad. Acta de comité de aprobacién de las TRD da=HISTORIAS +LABORALES+%28SERIE
(copia) %29
Comunicacion oficial de remisién de las TRD
Acta de convalidacion por parte del comité
Subserie Documental evaluador del AGN 10 cT 28 de diciembre de 2021
Acto administrativo de adopcion de las TRD
Solicitud de elaboracién o actualizacion de la
TRD del drea
TRD actualizada
Cuadro de Clasificacion Documental.
INSTRUMENTOS. Acta del comité E\@Iuadorde\ AGN convalida la
ARCHIVISTICOS Tabla de Retencion Documental _[Tabla de Retencién Documental r-e:.c:fnl,‘.zjf l,?:‘ Sﬂi:f?ff?ﬂ?.'e
Listado de series y subseries documentales en el Archivo General de la Nacién (14 de
cual se identifican sus condiciones de acceso y iﬂp(‘e’“:"e de'ﬁﬁ“&“ Banco
Subserie Documental restriccion. Tabla d,e Control de Acceso 10 cT i ramee gov.co/bant 28 de diciembre de 2021
INSTRUMENTOS Guia metodolgica /vocabyindex.php?_expresion_de_busque
ARCHIVISTICOS Tablas de Control de Acceso Tablas de Control de Acceso Ga=HISTORIAS +LABORALES +%428SERIE
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE Documentos que permiten certificar Ia recepcion de| (Archivo General de la Nacion (14 de
COMUNICACIONES los documentos, por parte de los funcionarios| Septiembre del 2021) Banco
competentes, asi como el seguimiento a los| Terminologico AGN. a bant
) tiempos de respuesta de las comunicaciones v ) fvbcablinden pho? resion de. usqe
Serie Documental recibidas. Articulo 8, Acuerdo 060 de 2001. Planillas de entrega de comunicaciones 5 E da=HISTORIAS+LABORALES +%28SERIE 28 de diciembre de 2021
INSTRUMENTOS DE %29
CONTROL DE
COMUNICACIONES No aplica
INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA Instrumentos que permiten la publicacion activa de Archivo General de la Nacién (14 de
INFORMALCION PUBLICA Ia informacion en el marco de la transperencia. ) ) ) ) ie""e’":”e "e'AZGD;l) Banco
INSTRUMENTOS DE GESTION Serie Documental IT:ZEZ%;?E;::&:T;C?& d:e "r"°'"‘a°;°" 8 cr ol Toanter gov.cofbante| 28 de diciembre de 2021
DE LA INFORMALCION yresenvaca /vocabyindex.php?_expresion_de_busaue
PUBLICA No aplica Ga=HISTORIAS +LABORALES +%428SERIE
Estos inventarios reflejan los elementos entregados Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Inventario de Elementos de Subserie Documental alos funcionarios para su consumo. Inventario de papeleria 7 s Defnicién de series y subseries para las 28 de diciembre de 2021

INVENTARIOS

Consumo

Inventario de Elementos de Consumo

Tablas de Retencion Documental, version

2018
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28 de diciembre de 2021

Tablas de Retencién Documental, versién

INVENTARIOS Inventario General de Bienes Inventario General de Bienes Pazy salvo onin
Estos documentos garantizan que todos los activos| Fondo Adaptacion (28/12/2021)
& estén identi y Definicién de series y subseries para las
" o Tablas de Retencion Documental, version
registrados permitiendo una gestion eficiente de los| 2018
recursos con que cuenta Fondo Adaptacion,
ademas, reflejan la implementacion de las|
acciones necesarias para asegurar la seguridad y|
Subserie Documental control de la informacion institucional en medio Inventario 8 cT 28 de diciembre de 2021
digital. Acta de entrega
Inventarios de Hardware y
INVENTARIOS Software Inventarios de Hardware y Software
hivistico de control y Archivo General de la Nacion (14 de
que describe de manera exacta y precisa las series| iep"_e"“b’e_de':cﬂ;l) Banco
‘erminologico
Subserie Documental 0 asuntos de los documentos que se encuentran Inventario Documental (FUID) 10 cT gov.co/bant 28 de diciembre de 2021
INVENTARIOS enel Archivo Central. [/vocab/index.php?_expresion_de_busque|
DOCUMENTALES Inventarios de Archivo Central Inventarios de Archivo Central ?la::ﬂSTORLAS+LABORA|£S+%ZESERIE
Registro de los documentos objeto de eliminacion Archivo General de la Nacion (14 de
una vez aplicadas las Tablas de Retencion Acta de Eliminacion Septiembre del 2021) Banco
Inventario Documental (FUID Terminologico AGN. o
Subserie Documental Documental Comunicaciones ofcales d; so\ic:tud N 10 cT gov.cobante| 28 de diciembre de 2021
INVENTARIOS respuesta r/vocab/index.php?_expresion_de_busque|
DOCUMENTALES Inventarios de Eliminacién Inventarios de Eliminacién ca=HISTORIAS +LABORALES + %28SERIE
Instrumento que permite normalizar el paso de| Cronog deTr ias D Archivo General de la Nacion (14 de
documentos entre archivo de gestion y archivo| Inventario Documentales (FUID) Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.
Subserie Documental central Acta de enfrega 10 cT 9 bants 28 de diciembre de 2021
. . ! - r/vocab/index.php?_expresion_de_busque
INVENTARIOS Inventarios de Transferencias Comunicaciones oficiales de solicitud o S oHISTORIAC LABORALES 1 9038SERIE
DOCUMENTALES Dy Inventarios de Transferencias Documentales resnuesta %29
En este libro se registran en forma resumida los| Fondo Adaptacion (28/12/2021)
valores por cuenta o rubros de las transacciones| ?Egl"‘c‘g“ :Z:E”?S VDS"“E”ESt;I’m las
del periodo respectivo. Partiendo de los saldos del g etendion Bocumental, version
periodo anterior, se muestran los valores del
Subserie Documental movimiento débito y crédito del periodo respectivo. Libro 10 CcT 28 de diciembre de 2021
La informacién se obtiene a nivel de cuentas|
mayores y produce una sintesis de los movimientos
. . débitos y créditos que afectaron cada una de las|
LIBROS DE CONTABILIDAD _|Libros Mayor y Balance Libros Mayor y Balance cunntan do mavne
Estos documentos describen las politicas| Politica Fondo Adaptacién (26/12/2021)
institucionales a nivel administrativo y técnico de Manual Definicion de series y subseries para las
Subserie Documental Fondo Adaptacion, procesos y procedimientos de Solicitud de modificacion 5 cT oo de Retencion Documental version | 28 de diciembre de 2021
los programas de calidad ir en Fondo| ficiales de solicitud o )
MANUALES Manual de Politicas Institucionales | Manual de Politicas Institucionales Adantaridn resouesta
Estos documentos describen las politicas| Mapa de Procesos Fondo Adaptacion (28/12/2021)
institucionales a nivel administrativo y técnico de| Caracterizacion de Proceso Definicion de series y subseries para las
Fondo Adaptacien, procesos y i dol jmientos (Flujograma) Tablas de Retencion Documental, version
. . o 2018.
idad i Solicitud de modificacion .
Subserie Documental los programas de calidad implementados en Fondo 5 E 28 de diciembre de 2021
Adaptacion. Normograma
v | de P Comunicaciones oficiales de solicitud o
lanual de Procesos y respuesta
MANUALES Procedimientos Manual de Procesos y Procedimientos PIANES
Documentos que contienen los datos de las| Fondo Adaptacion (28/12/2021)
i efinicion de series y subseries para las
operaciones y hechos que afectan el procesol Solicitud de reserva presupuestal D S > .
Subserie Documental e 10 E 28 de diciembre de 2021
MODIFICACIONES presupuestal y se consideran el soporte Acta de constitucion de reserva ;3?';5 de Retencién Documenta, version
PRESUPUESTALES Resevas Presupuestales Resevas Presupuestales 3
Documentos que contienen los datos de las| Fondo Agaptac-én (28/12/2021)
i hechos que afectan el proceso| Solicitud de traslado presupuestal Definicion de series y subseries para las -
Subserie Documental y N s 10 E 6 6 28 de diciembre de 2021
MODIFICACIONES presupuestal y se consideran el soporte|  Copia resolucion raslado presupuestal obls de Retencién Documental, versibn
PRESUPUESTALES Traslados Presupuestales | Traslados Presupuestales -
Documentos que contienen los datos de las| P Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Solicitud interna 5
i Definicién de series y subseries para las
Subserie Documental operaciones y hechos que afectan el proceso Memorando de aprobacion por parte del 10 E Tablas de Retencién Documental, version 28 de diciembre de 2021

MODIFICACIONES
PRESUPUESTALES

Traslados Presupuestales Internos

Traslados Presupuestales Internos

presupuestal y se consideran el soporte|

ordenador del gasto

2018.
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NOMINA

Son documentos denominados recibo en el que lal
empresa acredita el pago de las diferentes|
cantidades de dinero que conforman el sueldo de

Solicitud de operaciones presupuestales
Resumen general de nomina
Listado de descuentos

Final

Economipedia. (19 de Septiembre del
2021)

. o html .
Serie Documental un trabajador. Comunicaciones de autorizacion 100 S mina:tml 28 de diciembre de 2021
Comunicacion solicitud de expedicion
. Soportes de pago de giros
NOMINA No aplica C de nago
NOTIFICACIONES DE EMBARGOS Retencion legal de un bien propiedad de una " Archivo General de la Nacién (14 de
persona que se utiliza como método de seguridad Notificacion del Juzgado Septiembre del 2021) Banco
i para satisfacer una deuda contraida por dicha Embargo Terminologico AGN. .
Serie Documental Comunicacion 10 E g bante 28 de diciembre de 2021
NOTIFICACIONES DE persona. Estados de cuenta Ejecucion Finandera r/vocab/index.php?_expresion_de_busque|
EMBARGOS No aplica ca=HISTORIAS +LABORALES + % 28SERIE
NOVEDADES DE NOMINA Son documentos denominados recibo en el que la Embargos
empresa acredita el pago de las diferentes| Descuentos
cantidades de dinero que conforman el sueldo de| Encargos
un trabajador. Vacaciones
Retenciones
Libranza
Serie Documental Permisos 10 S 28 de diciembre de 2021
Licencias
Primas técnicas
Incapacidades
Recobros de incapacidades
) Comunicaciones oficiales de solicitud o
NOVEDADES DE NOMINA No aplica rocmineta (19 de Septiembre del 202
ORDENES DE PAGO Estos documentos reflejan el pago de cuentas de| Planillas de pago de seguridad social Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Fondo Adaptacion Documentos requeridos para pago segiin DTINC\ZN de serles y subseries illﬂri las
Serie Documental manual de pagos 10 S ;S " :S le Retencién Documental, versién 28 de diciembre de 2021
Soportes de pago de giros :
ORDENES DE PAGO No aplica Orden de naao fi n de airo)
D que muestran el imi y la Plan Fondo Adaptacin (26/12/2021)
articulacion entre las regiones, sectores y la Documento soporte Definicién de series y subseries para las .
Subserie Documental . . 10 cT 6 6 28 de diciembre de 2021
i comunidad, para llevar a cabo los proyectos| Actas de Reuniones de Seguimiento ;S‘;Las de Retencién Documenta, version
PLANES Plan Anual de Auditoria Plan Anual de Auditoria nor el Fondn. Informe de g
Fondo Adaptacion (28/12/2021,
E§le Hocumento es un instrumento para la Solicitud de PAC de todas las dependencias ndo Adaptacién (28/12/2021)
ejecucion  presupuestal que fija los montos Definicion de series y subseries para las
sximos de fond d L Reportes de saldos de PAC en el sistema SIIF Il [ Tablas de Retencion Documental, version
Subserie Documental maximos de fondos a disposicion para pagos mes Comunicaciones intermas. 10 cT 2018. 28 de diciembre de 2021
ames en cada ejercicio anual. Permite proyectar el Solicitud de modificacion, aplazamiento,
B comportamiento de la liquidez y de esa manera i i
PLANES Plan Anual de Caja Plan Anual de Caja orrramar el flin de nanne reduccion, anticipo de PAC
Estos documentos contienen el recuento de las| Fondo Adaptacién (28/12/2021)
actividades desarrolladas por el Equipo de Trabajo| _'?Egl"‘c‘g“ :Z:E”?S ‘/DS"“E”E;TE’E las
para el cumplimiento de la mision de la Entidad, 231;5 ‘e Retencion Documental, version
Subserie Documental informando sobre el estado de copia de seguridad Plan 10 cT 28 de diciembre de 2021
global que contiene los nuevos archivos,
. S actualizacion, supresion y archivos movidos, asi|
Plan de Seg‘u'rldad y Privacidad de [pjan de Sequridad y Privacidad de  Ia como los servicios suministrados por el Equipo de
PLANES la Informacién Informacion Trohain
Estos documentos contienen el recuento de las| Fondo Adaptacién (28/12/2021)
actividades desarrolladas por el Equipo de Trabajo| _'?Egl"‘c‘g“ :Z:E”?S ‘/DS"“E”E;TE’E las
para el cumplimiento de la mision de la Entidad, 231;5 ‘e Retencion Documental, version
Subserie Documental informando sobre el estado de copia de seguridad Plan 10 cT 28 de diciembre de 2021
global que contiene los nuevos archivos,
" . actualizacion, supresion y archivos movidos, asi|
Plan de Tratamiento de Riesgos depian e Tratamiento de Riesgos e como los serviios suminisirados por el Equipo de
PLANES Seguridad Digital Seguridad Digital Trahain
Estos documentos contienen el recuento de las| Fondo Adaptacién (28/12/2021)
actividades desarrolladas por el Equipo de Trabajo| ?Egl"‘c‘g“ :::E”E? ‘/DSU"SE”E;T“ las
para el cumplimiento de la misién de la Entidad, g Retendion Bocumental, version
Subserie Documental informando sobre el estado de copia de seguridad Plan 10 cT 28 de diciembre de 2021
global que contiene los nuevos archivos,
actualizacion, supresion y archivos movidos, asi|
. . como los servicios suministrados por el Equipo de|
PLANES Plan Estratégico de Tl Plan Estratégico de TI i
Instrumento archivistico que plasma la planeacion Archivo General de la Nacién (14 de
de la funcion archivistica, en articulacién con los| iﬂl"‘e’":”e de'i;;“ Banco
. ; rmin
planes y proyectos estratégicos de las entidades. Plan o/ ot -
Subserie Documental COLQMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA Comunicaciones oficiales de solicitud o 10 cT r/vocabfindex.php?_expresion_de_busque| 28 de diciembre de 2021
Plan Institucional de Archi NACION. Manual de formulacion del Plan respuesta da=HISTORIAS +LABORALES +%28SERIE
an Institucional e Archivos Institucional de Archivos - PINAR [Archivo en pdf]. %29
PLANES PINAR Plan Institucional de Archivos-PINAR

Rnnnt: 9014 Din 0
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Documento en el que se definen los compromisos,
acciones y estrategias que adoptan las entidades|
en el marco del Sistema de Gestion Ambiental.

Plan Institucional de Gestion Ambiental

Lineamientos Ambientales
Matriz de aspectos e impactos ambientales

Final

Archivo General de la Nacion (14 de
Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.

gov.co/bant

Subserie Documental o 10 cT r/vocab/index.php?_expresion_de_busque, 28 de diciembre de 2021
Matriz de requisitos legales da=HISTORIAS+LABORALES +9%28SERIE
. . Programas de Gestion Ambiental %29
Planes de Sistema de Gestion Comunicaciones oficiales de solicitud o
PLANES Ambiental Planes de Sistema de Gestion Ambiental rsnuasta
Estos Planes son documentos que planean y| Estrategia de Comunicaciones Archivo General de la Nacion (14 de.
definen las pautas de como se proyectan las| Invitaciones a ruedas de prensa y eventos del 2021) Banco
comunicaciones que produce la entidad hacia el|  Solicitud de publicacion informacién interna Terminologico AGN. ot
interior y hacia el exterior de esta. Permite cumplir| Audios [/vocab/index.php?_expresion_de_busque|
. i Videx =t \B +9628 .
Subserie Documental con los pnnclplos_de transparencia al mantener y . 0s 10 CT-D da=HISTORIAS+LABORALES+%28SERIE 28 de diciembre de 2021
promover una acitud insitucional y presentar a la Registro fotogréfico %29
poblacion los propdsitos, actuaciones y resultados| Oficios y registro de fuente
4o de la gestion, para que sean visibles para todos los Publicaciones periédicas
Planes _Esuéteglws de N . grupos o partes interesadas en la gestion Comunicaciones oficiales de solicitud o
PLANES Comunicaciones Planes Estratégicos de Comunicaciones e resniesta
Estos documentos reflejan la implementacion de la Fondo Adaptacion (28/12/2021)
e
disefiar y hacer seguimiento a las estrategias de| 20185 encion Dacumental, version
lucha contra la corrupcién y de atencion al
ciudadano que anualmente dan muestra de la
i i i Plan aprobado .
Subserie Documental gestion de las entidades del orden nacional y | provaco 10 cT 28 de diciembre de 2021
territorial, de conformidad con lo sefialado en el nforme de seguimiento
Decreto 2641 de 2012, asi como también, sefialar|
los estandares que deben tener en cuenta las|
Plan Anticorrupcion y Atencion al entidades publicas para la organizacién de las|
PLANES Ciudadano Plan Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano “"}f{adef 0 dependencias de quejas, sugerencias y
Estos documentos reflejan el proceso mediante el Fondo Adaptacion (28/12/2021)
cual la entidad aprueba y establece la io Definicidn de series y subseries para las
de bienes y servicios que se ejecutan contra Plan aprobado ;3!;::5 de Retencién Documenta, version
partidas incluidas en la ley anual de presupuesto, y| Modificacién al plan
Plan Anual de Adquisiciones Subserie Documental que corresponden a los gastos de funcionamiento| Plan Anticorrupcion y Atencién al Ciudadano 10 cT 28 de diciembre de 2021
& inversion para la vigencia fiscal respectiva, con el Plan aprobado
fin de atender las necesidades de las Informe de seguimiento
dependencias previamente identificadas en Fondo|
PLANES Plan Anual de Adauisiciones P
Documentos que a fravés de las Politicas de Fondo Adaptacién (26/12/2021)
Desarrollo Administrativo, articulan los objetivos| Plan aprobado $eglmcwsn :; series stubseHestaTara las
40605 insfitucic Informe de sequimiento ablas de Retencion Documental, version N
Subserie Documental estraégioos insitucionales con las metas anualesy 9 10 cr 2015, 28 de diciembre de 2021
de la entidad y las actividades definidas para el
" N cumplimiento de éstas y permiten visualizar los|
PLANES Plan de Accién Anual Plan de Accién Anual rosiiltadne da Ia nlaneacian v de la estidn
Documentos que contienen los diferentes planes) Plan de Mejoramiento aprobado Fondo Adaptacion (28/12/2021)
de mejoramiento de acuerdo a las decisiones| Informe de avance Definicion de series y subseries para las -
Subserie Documental . 8 - 10 cT 6 6 28 de diciembre de 2021
estratégicas  institucionales ylo sectoriales de| ~ Comunicaciones oficiales de solicitud o ;S‘;::s de Retencién Documenta, version
PLANES Plan de Mejoramiento Plan de Mejoramiento Eondn Adantacitn resouesta -
Estos documentos evidencian los efectos causados| Comunicaciones oficiales de solicitud o Fondo Agamaciu’n (28/12/2021)
por las obras de Casco Urbano en la comunidad y respuesta 293”“‘;“ :9:8“;‘ VDSUWEHESGTW las
Subserie Documental el disefio del Plan de Reasentamiento para tal fin — Plan - 10 CT-D 23183,s e eteneen bocument versen 28 de diciembre de 2021
en el Municipio de Gramalote. Disefios Urbanos y Orden Territorial
Actas de Mesa de Trabajo
PLANES Plan de Plan de Re o de actividad
El Plan Estratégico de Talento Humano de Funcion
Pblica inicia con la deteccion de
necesidades de cada uno de los componentes y| ~ Plan Funcion piblca. (23/12/2021).
termina con el seguimiento y control de las Solicitud de Modificaciones hitps://www.funcionpublica.gov.co/docu
i i Listado de asistencia a Actividades ments/418537/38176682/2020-01- i
Subserie Docurnental actividades _ desarrolladas en el - mismo. Por i 10 cTD 28 de diciembre de 2021
consiguiente, aplica a la poblacién de Funcién Cronograma de Actividades 30_Plan_estrategico_talento_humano_20
Piblica: servidores publicos de carrera, libre| ~ Comunicaciones oficiales de solicitud o sl et
g esc =
Plan Estratégico de Talento nombramiento y remocién, provisionales y respuesta
PLANES Humano Plan Estratégico de Talento Humano conlraqs{as; seglin §phque de acuerdo con la
Documentos que ~evidencian las  decisiones| Plan aprobado Fondo Adaptacin (28/12/2021)
estratégicas a nivel institucional y sectorial del Plan Estratégico Sectorial Definicion de series y subseries para las .
Subserie Documental 10 cT 6 6 28 de diciembre de 2021
Fondo Adaptacion en cumplimiento con su misién. Plan aprobado Ta‘fgs de Retencién Documental, versién
PLANES Plan Estratégico Institucional Plan Estratégico Institucional Informe de sequimi '
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Documento en el que se organiza y orienta
estratégicamente las acciones de una entidad
cuatrienalmente para alcanzar objetivos acordes|
con su mision y con el Plan Nacional de Desarrollo.

(Archivo General de la Nacion (14 de
Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.

cofbante

Subserie Documental Plan aprobado 10 cT r/vocab/index.php?_expresion_de_busque| 28 de diciembre de 2021
Glosario Direccién Nacional de Planeacion. [En da=HISTORIAS+LABORALES+%28SERIE
linea]: htps://www.dnp.gov.co/atencion-al- %29
PLANES Plan Estratégico Sectorial Plan Estratégico Sectoral gnasihaspx
Documento  que consolida la  planeacion Archivo General de la Nacién (14 de
estratégica de los proyectos a ejecutar en el Fondo| . Plan(PM) .Srept‘e'“:’“’- de'gﬁl) Banco
Subserie Documental Adaptacion. Fiohas Rogionales (EBI) 10 cr i oanter archiv gov.cofbante| 28 de diciembre de 2021
Comunicaciones oficiales de solicitud o
" r/vocab/index.php?_expresion_de_busque
PLANES Plan Maestro de Proyectos Plan Maestro de Proyectos respues da=HISTORIAS +LABORALES +%26SERIE
“Instrumento que busca administrar y actualizar la Archivo General de la Nacién (14 de
informacion sobre los empleos vacantes en el Septiembre del 2021) Banco
Estado con el propésito de que las entidades Plan de vacantes rerminologico AGN. wov.co/bant
Subserie Documental publicas puedan planificar la provision de los| Comunicaciones oficiales de solicitud o 10 E Ivocab/index.php?_expresion_de_busque 28 de diciembre de 2021
cargos para la siguiente vigencia fiscal.” Plan Anual respuesta da=HISTORIAS+LABORALES+%28SERIE
Planes Anuales de Empleos de Vacantes, orden nacional y territorial. Bogota: %29
PLANES Vacantes Planes Anuales de Empleos Vacantes 2048 Din A
PROCESOS DE COBRO COACTIVO Serie documental en la que se conservan de Comunicacion del titulo ejecutivo Archivo General de la Nacién (14 de
manera cronolégica los documentos generados en Titulo ejecutivo Septiembre del 2021) Banco
el proceso de especial contenido en los articulos|  Comunicacién solicitando el pago cobro verminologico AGH. covco/bante
Serie Documental 823 y siguientes del Estatuto Tributario, que faculta) - Persuasho 2 s /vocab/index.php?_expresion_de_busaue| 28 de diciembre de 2021
a clettas entidades para hacer efectivos| Oficio de solicitud de liquidacion del crédito da=HISTORIAS+LABORALES +%28SERIE
directamente los créditos a su favor, sin necesidad Auto - mandamiento de pago %29
PROCESOS DE COBRO ) de acudir a la jurisdiccion ordinaria. Auto de archivo
COACTIVO No aplica Informe.
PROCESOS DISCIPLINARIOS Estos documentos respaldan las actividades| N o B Fondo Adaptacion (28/12/2021)
encaminadas a investigar ylo a sancionar Noticia Disciplinaria (Queja, informe, Anénimo, Definicion de series y subseries para las
determinados comportamientos o conductas de los| Comp_u\sa) ;3!;::5 de Retencién Documental, versién
servidores pblicos o particulares que ejerzan Auto d? '"??96‘7‘“",‘ F“rewa o Preljn‘ulnar‘ A,"?"“"a .
funciones pblicas, que conlleven incumplimiento Investigacion D\§clplmana 0 Decision Inhibitoria.
de deberes, extralimitacion en el ejercicio de| Nolwﬁcac@nes y Comunicaciones
derechos y funciones, incurrir en prohibiciones y| Préctica de prueba§
violacion  del régimen  de  inhabilidades, Recursos de Reposicion y Apelacion de Pruebas
incompatibilidades, impedimentos y conflicto de| Auto de Cargos
. intereses (Ley 734 de 2002). Précica Prueba Descargos .
Serie Documental Auto de Alegatos 5 CT-D 28 de diciembre de 2021
Auto de Terminacion o Archivo
Fallo de Primera Instancia
Recurso de Apelacion de Archivo o Fallo
Primera Instancia
Remision Expediente a Segunda Instancia
Fallo de Segunda Instancia
Comunicacion del Auto de Terminacion o
Archivo, Fallo de Primera Instancia, y/o Fallo de
PROCESOS DISCIPLINARIOS _|No Aplica Segunda kstancia
Documentos  producidos o recibidos  como ‘Auto admisorio Fondo Adaptacién (28/12/2021)
resultado de actuaciones de representacion de la Demanda Definicién de series y subseries para las
entidad frente a pretensiones que se apoyan en las Poder del apoderado ;3?::5 de Retencidn Documental, versién
normas del Cédigo de Procedimiento Civil. Contestacion de la demanda i
Llamamiento en garantia
Excepciones
Subserie Documental Pruebas documentales 10 S 28 de diciembre de 2021

PROCESOS JUDICIALES

Procesos Civiles

Procesos Civiles

Alegatos de conclusion primera instancia
Sentencia primera instancia
Recurso
Alegatos de conclusion segunda instancia
Sentencia segunda instancia
Comunicaciones oficiales de solicitud o

rocniacta
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PROCESOS JUDICIALES

Procesos Contenciosos
Administrativos

Procesos Contenciosos Administrativos

Subserie Documental

Documentos  producidos o recibidos como
resultado de actuaciones de representacion de la
entidad, encaminadas a resolver posibles conflictos|
entre la Administracion y los ciudadanos, mediante|
la interposicion de los correspondientes recursos|
por cualquier persona, en defensa de su derechos|
e intereses.

Auto admisorio
Demanda
Poder del apoderado
Llamamiento en garantia
Pruebas documentales
Alegatos de conclusion primera instancia
Sentencia primera instancia
Recurso
Alegatos de conclusion segunda instancia
Sentencia segunda instancia
Comunicaciones oficiales de solicitud o

cniacta

Final

(Fuente)

Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Definicion de series y subseries para las
Tablas de Retencion Documental, version
2018,

descripcion (es)

28 de diciembre de 2021

PROCESOS JUDICIALES

Procesos Laborales

Procesos Laborales

Subserie Documental

Documentos ~ producidos o  recibidos  como
resultado de actuaciones de representacion de la
entidad frente a pretensiones que se apoyan en las|
normas del Derecho laboral.

Auto admisoro
Demanda
Poder del apoderado
Contestacion de la demanda
Llamamiento en garantia
Pruebas documentales
Alegatos de conclusion primera instancia
Sentencia primera instancia
Recurso
Alegatos de conclusion segunda instancia
Sentencia segunda instancia
Comunicaciones oficiales de solicitud o

rocniiacta

Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Definicion de series y subseries para las
Tablas de Retencion Documental, version
2018.

28 de diciembre de 2021

PROCESOS JUDICIALES

Procesos Penales

Procesos Penales

Subserie Documental

Documentos  producidos o recibidos  como
resultado de actuaciones de representacion de la
entidad frente a pretensiones que se apoyan en las|
normas del Codigo Penal.

Denuncia
Constancia de radicacién de la denuncia
Reparto de la denuncia
Designacion del investigador
Apertura o archivo del expediente
Constancia de audiencia
Fallo

Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Definicion de series y subseries para las
Tablas de Retencion Documental, version
2018.

28 de diciembre de 2021

PROGRAMAS

Programa Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el Trabajo

SG-SST

Programa  Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST

|

Subserie Documental

Estos documentos reflejan la ejecucion de
programas, planes y actividades que permiten
proteger y mejorar la salud fisica, mental y social
de los servidores piblicos en sus puestos del
trabajo en cumplimiento de la normatividad legal
vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo.

ion intearal
Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo
Responsabilidades .asignadas para la
implementacion y mejora continua del SG-SST;
Identificacion anual de peligros y evaluacion y
valoracion de los riesgos
Informe de las condiciones de salud (incluye
perfil epidemiologico, perfil sociodemografico o
profesiograma, matriz de examenes médicos)
Plan de trabajo anual en seguridad y salud en el
trabajo
Programa de capacitacion anual en seguridad y
salud en el trabajo -SST
Listados de asistencia a capacitacion
Procedimientos e instructivos de seguridad y
salud en el trabajo
Registros de entrega de elementos de
proteccion personal (EPP), y equipos y
elementos de emergencia
Registro de entrega de los protocolos de
seguridad y demas instructivos internos de
seguridad y salud en el trabajo
Investigaciones de los incidentes o accidentes
de trabajo e informes de enfermedades
laborales y comunes
Identificacion de las amenazas y evaluacion de
la vulnerabilidad y sus correspondientes planes
de preparacion y respuesta ante emergencia
Formatos de registros de las inspecciones a las
instalaciones, maquinas, elementos y/o equipos
(de emergencias y seguridad)
Matriz leqal I (normas del Sistema

cT

Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Definicion de series y subseries para las
Tablas de Retencion Documental, version
2018.

28 de diciembre de 2021
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Instrumento archivistico que permite establecer los| Archivo General de la Nacién (14 de
componentes de la Gestion Documental, desde la Septiembre del 2021) Banco
planeacion,  produccion,  gestion,  tramite, Teminologico AGN. . bants
organizacion, transferencias y disposicion final de| r/vocab/index.php?_expresion_de_busque|
los documentos, a partir de la valoracion ylo. o da=HISTORIAS+LABORALES+%28SERIE
Optimiza la trazabilidad de la informacion Diagnéstico %29
Subserie Documental producida en las diferentes etapas del ciclo vital del Programa 10 cr 28 de diciembre de 2021
documento independientemente del medio de Comunicaciones oficiales de solcitud o
registo y almacenamiento, atendiendo la respuesta
necesidad de mejora continua del proceso de|
gestion documental; plantea actividades para
Programas de Gestion ejem{('ar en Ia§ e‘(apaﬁde creacion, mantenimiento,
PROGRAMAS Documental Programas de Gestién Documental difusion y administracién de documentos.
Estos documentos reflejan el conocimiento en la Fondo Adaptacion (28/12/2021)
experiencia adquirida por el Fondo Adaptacion en Programa Definicién de series y subseries para las
Subserie Documental sus diferentes sectores en el desarrollo de sus| ~ Comunicaciones oficiales de solicitud o 10 cT Tablas de Retencién Documental, versidn | - 53 de giciembre de 2021
Programa Estrategia Gestion del |programa ~ Estrategia  Gestion  del actividades misionales, con el fin de gestionar el respuesta e
PROGRAMAS Conocimiento Conocimiento fluin de |2 i 4n de Ia Entidad,
Estos documentos que contienen la planificacion Estructura de gobierno del programa Fondo Adaptacion (28/12/2021)
del proceso a ejecutar en los proyectos, Ficha de estructuracion detallada ?::;;‘5‘:2 ::{:ﬁ:i:n";u“f;!:smfazgzn
asegurando las intervenciones del sector con el fin Plan detallado del programa 2018. "
de recuperar, construir y/o reconstruccion de de las| Reporte de avance del programa
Alianzas  Productivas, Oportunidades Rurales, Registro de solicitud de cambios
Distritos de Adecuacion de Tierras, Programa Control de cambios
Reactivar y Sistemas Productivos segtn efectos| Acta de cierre del programa
causados por el fenémeno de "La Nifia". Reporte de cierre financiero y administrativo del
programa
Informe de logros de gestion social del programa
Comunicaciones oficiales de solicitud o
Subserie Documental respuesta 20 cT 28 de diciembre de 2021
Lecciones aprendidas
Presupuesto detallado del programa
Reporte de avance financiero del programa
Matriz de riesgos del programa
Reporte de desempefio de riesgos
Plan de comunicaciones del programa
Diagnostico y analisis poblaciones y zonas
afectadas
Modelo de intervencién social
Reporte de logros alcanzados
PROGRAMAS Programas Sectoriales Programas Sectoriales Informe oficial de logros del programa
Estos. contienen el de Ce iales de solicitud o Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Recuperacion Ambiental, Paramos, Humedales, respuesta Definicion de series y subseries para |a§
Subserie Documental Manejo de Cuencas Hidrogréficas y alertas Talleres 10 ¢ org. < e boaumental vesen | e g dicembre de 2021
L Tempranas desarrollado en cada uno de los| Actas '
Proyecto de Recuperacién . proyectos financiados por Fondo Adaptacion. Fichas
PROYECTOS Ambiental Proyecto de Recuperacion Ambiental Provecto
Estos documentos contienen el de C ficiales de solicitud o Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Recuperacion Ambiental, Paramos, Humedales, respuesta Definicion de series y subseries para las
Manejo de Cuencas Hidrograficas y alertas| Talleres ;3?::5 de Retencidn Documental, versién
Subserie Documental Tempranas desarrollado en cada uno de los| Actas 10 CT-D : 28 de diciembre de 2021
proyectos financiados por Fondo Adaptacion Fichas
Proyecto
PROYECTOS Proyecto Pdramos y Humedales | Proyecto Péaramos y Humedales licacic
Estos documentos contienen el componente de| ‘Comunicaciones oficiales de solicitud o Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Recuperacion Ambiental, Paramos, Humedales, respuesta Definicin de series y subseries para las
Manejo de Cuencas Hidrograficas y alertas| Talleres ;S?I:S de Retendién Documental, versién
Proyecto POMCAS (Proyecto de Subserie Documental Tempranas de§arrol\ado en cada uno de los| Ac'as 10 CT-D : 28 de diciembre de 2021
. y proyectos financiados por Fondo Adaptacion. Fichas
Ordenacién y Manejo de Cuencas  (proyecto POMCAS (Proyecto de Ordenacion Proyecto
PROYECTOS Hidrograficas) y Manejo de Cuencas Hidrogréficas) Informe.
Estos contienen el de| C oficiales de solicitud o Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Recuperacion Ambiental, Paramos, Humedales, respuesta Definicion de series y subseries para las
Manejo de Cuencas Hidrograficas y alertas| Talleres ;3?::5 de Retencidn Documental, versién
Subserie Documental Tempranas desarrollado en cada uno de los| Actas 10 CT-D : 28 de diciembre de 2021
Proyecto SAT (Sistema de Alertas |poyecs a7 (swtems de Aer| proyectos financiados por Fondo Adaptacion. ;‘;’r‘:‘z
PROYECTOS Tempranas) | Tempranas) Provectn
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PROYECTOS

Proyectos de Cooperacion
Nacional e Internacional

Proyectos de Cooperacion  Nacional e

Intemacional

Subserie Documental

Estos documentos evidencian la gestion del Fondo
a nivel Nacional e Internacional de la busqueda de
donaciones para el financiamiento de los proyectos|
misionales en virtud de su creacion |
conformacion.

Proyecto
Informe
Acto administrativo
Comunicaciones oficiales de solicitud o
respuesta

cT

Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Definicion de series y subseries para las
Tablas de Retencion Documental, version
2018,

28 de diciembre de 2021

PROYECTOS

Proyectos de Desarrollo y
Mantenimiento de Hardware y
Software

Proyectos de Desarrollo y Mantenimiento def
Hardware y Software

Subserie Documental

Consolidacion de la informacion de gestion de los|
proyectos realizados por T

Plan de Proyecto
Estudio de alternativas
Cronograma
Acta de inicio
Informes de seguimiento

Acta de reunion
Comunicacion
Acta de cierre
aniial de Usuarin

cT

(Archivo General de la Nacion (14 de
Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.

cofbante

r/vocab/index.php?_expresion_de_busque|
da=HISTORIAS +LABORALES +%28SERIE
%29

28 de diciembre de 2021

PROYECTOS

Proyectos Sectoriales

Proyectos Sectoriales

Subserie Documental

Documentos que registran la ejecucion de los|
proyectos de recuperacion, —construccion  y/o|
reconstruccion  de  Acueductos, Plantas  de|
Tratamiento, Alcantarillados y Tratamiento de|
Aguas Residuales liderados por el Equipo de|
Trabajo.

TTOYECTU TUULITENT S8 JUTaTToT UeT
proyecto)

Plan de gestion del proyecto
Presupuesto detallado del proyecto
Matriz de riesgos
Plan de comunicaciones del proyecto
Diagnostico y analisis poblaciones y zonas
afectadas
Modelo de intervencion social FA
Plan general para el restablecimiento econémico
y social del proyecto
Ficha de seguimiento y control del proyecto
Reporte de avance financiero del proyecto
Documento de entrega al interesado del
proyecto
Solicitud de cambios
Reporte de avance de logros
Reporte de cumplimiento de objetivos
economicos y sociales
Reporte de cierre financiero y administrativo del
proyecto
Informe de logros del proyecto
Comunicaciones oficiales de solicitud o
respuesta
Registro de lecciones aprendidas

cT

Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Definicion de series y subseries para las
Tablas de Retencion Documental, version
2018.

28 de diciembre de 2021

REGISTROS DE
OPERACIONES DE CAJA
MENOR

No aplica

REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA
MENOR

Serie Documental

Estos documentos reflejan la delegacion de|
cuantias asignadas y responsabilidad sobre los|
recursos entregados al Equipo de Trabajo.

Solicitud de CDP

Resolucién de Constitucién de Caja Menor
Comprobante de egreso y pago de Caja Menor
Autorizacion Adquisicion Bienes /Servicios por

Caja Menor
Reporte de movimiento de la Caja Menor
Solicitud de reembolso
Consolidado de los movimientos de la Caja
Menor y nimero de solicitud de reembolso al
Grupo de Contabilidad (si aplica)
Solicitud de CDP de reembolso (si aplica)
CDP para el reembolso (si aplica)
Resolucion de reembolso de Caja Menor
Orden de Pago reembolso
Arqueo de Caja Menor
Acta de Arqueo de Caja Menor
Memorando solicitando modificaciones de caja
menor (si aplica)

Resolucion aumento de caja menor (si aplica)
Comprobante de Pago sin egreso caja menor
Consignaciones con recibido del Grupo de
Tesoreria

Fondo Adaptacin (28/12/2021)
Definicion de series y subseries para las
Tablas de Retencion Documental, version
2018.

28 de diciembre de 2021

REQUERIMIENTOS

Requerimientos de Asistencia
Técnica

Requerimientos de Asistencia Técnica

Subserie Documental

Solicitudes realizadas para la asistencia técnica.

Solicitud de Asistencia Técnica
Reporte de Cierre
Comunicaciones oficiales de solicitud o
resouesta

Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Definicion de series y subseries para las
Tablas de Retencion Documental, version
2018.

28 de diciembre de 2021

REQUERIMIENTOS A
EMPRESAS PRESTADORAS
DE SEGURIDAD SOCIAL

No aplica

REQUERIMIENTOS A EMPRESAS
PRESTADORAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Serie Documental

Solicitudes realizadas a las empresas prestadoras|
de seguridad social sobre los pagos y aportes|
realizados por el Fondo Adaptacion.

Requerimiento a empresa
Comunicaciones oficiales de solicitud o
respuesta

Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Definicion de series y subseries para las
Tablas de Retencion Documental, version
2018,

28 de diciembre de 2021
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RESOLUCIONES

Documentos administrativos, que consisten en
ordenes escritas, de caracter general, suscritas por|
la Secretaria General para cumplimiento obligatorio
y permanente por parte de los funcionarios y las|

Final

Fondo Adaptacion (28/12/2021)
Definicion de series y subseries para las
Tablas de Retencion Documental, version
2018.

Serie Documental dependencias de Fondo Adaptacion. Resolucion 20 CT-D 28 de diciembre de 2021
RESOLUCIONES No aplica
VIGENCIAS FUTURAS (FUNCIONAMIENTO) Son autorizaciones para asumir obligaciones que| Fondo Adaptacion (28/12/2021)
afecten presupuestos de vigencias  siguientes, Definicin de series y subseries para las
R Tablas de Retencion Documental, version
cuando su ejecucion se inicie con presupuesto de 2018,
la vigencia en curso mediante las cuales se|
garantiza la existencia de apropiacion y se|
comprometen los recursos presupuestales que se| Solicitud de tramite vigencias futuras
Serie Documental asignan en cada vigencia. Autorizacion de vigencia Futura 10 E 28 de diciembre de 2021
Oficio de aprobacion
VIGENCIAS FUTURAS
(FUNCIONAMIENTO) No aplica




