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FUNCION/—\RIOS, CONTRATISTAS, SUPERVISORES =
7!1\]TER\/ENTOREE§ FONDO ADAPTACION
Lineamientos para la Reglamentacién sobre informes de

ASUNTO || Supervisidn vy Cumplimiento, anexos de facturacidn y registro
de Supervisores ¢ Inferventores.

FECHA:|| 14 de Sepliembre 2016 3 SEPMZMH

Con el fin de definir los aspectos relacionadns con ia reglamentacion de los informes
de supervisién y cumplimienio, anexos de facluracién y registro de los supervisores
e interventores, a conlinuacion se dan a conocer las direchices a seguir a parlir de la
fecha de publicacién del prasente documenlo.

La persona natural o juridica delegada o coniratada por el Fondo Adaptacion para
ejercer la Supervision yio Inlerventoria de un contrato, asume la responsabilidad de
controlar gque Ia ejecucién técnica, administrativa, financiera y juridica del mismo,
corresponda a las condiciones pacladas en el contralo, asi como ias que se
especifiquen en los estudios previos, por tanto cualquier madificacién que se genere
con posterioridad a la firma del confralo debe estar sustenlads en documento
contraclual de obro si depidamente firmado por las partes  {Cesion de derechos
econdmicos, cambio de razon social del contratanie generadas por fusion o
absorcion,  cambio  de tipo de sociedad, prorogas, modificacién de  las
especificaciones técnicag, enire otros).

Por lo anterior, el Fondo Adaplacion establecié tres formatos reglamentarios, que
deben ser diligenciados v avalados por los Supervisores e Interveniores de

- { ' . . .y
Contralos, de acuerdo a las especificaciones fque se delallan a conlinuacion:

1TINFORME  PERIODICC. DE  SUPERVISION Y CERTIFICADO  DE
CURMPLIMIENTO:

Dentro del contro! i‘_éi(:ﬂfCO, administrativo, financiero vy juridico que deben ejercer los
Superviscres e Inlerventores de los Conlralos, esld el cerlificar que ios valores
facturados por el cor‘Hral_isl_a para gestionar el pago de los enfregables, corresponden
a las cantidades, costos y especificaciones pactadas en el contrato, lo cual se

sustentara en los inﬁormes lécnicos que avalan el cumplimiento de las obligaciones
de acuerdo a las condiciones pacladas,

Para el tramile espeé;iﬁco de los pagos, el Fondo estandarizé el formalo denominado
Informe Periddico de Supervision y Cerlificado de Cumplimients” mediante el cual el
sSupervisor o Interventor avala con su firma que los entregables faciurados por el
Contratista  fueron recibidos a salisfaccion  de acuerdo a las condiciones
contractuales establecidas y que los coslos liquidados en la factura se ajustan a las
condiciones pactadas; por lo que para esle efecto cita expresamente informacion
especifica de 1a ejecucion del contralo (Documento presupuestal que ampara el
conlralo, verificacién del pago de seguridad social del conlratista, ejecutables a la
fecha, enlre otros). En lo que compete especificamente a fa ejecucion financiera, el
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supervisor o interventor  menciona expresaments el nimerc, fecha y valor del
documento de cobro (Factura o cuenta de cobroj gue estd aulorizando para pago.

De igual forma en este mismo informe el Supervisor o Interventor de Contrato debe
manifestar expresamente el total de ias deducciones contractuales pacladas,
indicando el concepto, porcentaje que debe aplicarse y valor liquidado (Retencion
de garantia, amortizacion de anticipo, descuenlos por ANS, Rétesanci()n, entre
otros). Las deducciones que el contratista tenga a bien registrar en la factura a titulo
informative, no exime a la Interventoria de I3 responsabilidad de avalar los valores y
conceptos a deducir dentro del Informe de Supervision y Cumplimiento,

Adicionalmente el Supervisor o Interventor de! Contralo debe hencionar en su
informe de supervision y cumplimiento las novedades relacionadgs con el giro de
recursos: cesion de derechos econdmicos, giros a favor de uno dei!los consorciados
¢ cualquier otra novedad gue implique que el Fondo efeciue &l giro e los recursos a
uNa cuenta bancaria que no esta registrada a nombre del Contratisish,

El Supervisor o Interventor de contrato es responsable de la revision detallada de los
documentos que debe presentar el contralista ante el [Fondo, vt?‘iﬁcando que los
mismos se ajusten a los requerimisntos de ley v los especificos que establezca la
entidad, como las que se detallan a conlinuacion:

» La factura que presente el contratisla debe cumnlir con los requisitos minimos
eslablecidos en el Estatulo Tributario Naciona (Articulo 817) v el Codigo de
Comercio para la emisién de facturas.

* La factura debe presenlarse en original y debe estar firmada por el contratista o
proveedor.

» Lafactura debe especificar el valor del bien o servicio antes da impuestes, el VA
si hay lugar al cobro de este impuesto y el valer tolal.  Las deducciones que
deban aplicarse a la faclura deben venir mencionadas dnicamente a titulo
informativo pero no debe afeclar los vaiores antes mencionados.

« lLas sumalorias deben ser verificadas.

° La factura debe especificar el concepto faclurado de acuerdo g los
paclados e indicar el nimero de contrato y el afio al que corresponde.

» Verificar que se anexen los documentos relacionados en el check list Y que su
contenido se ajuste a los requerimientos establecidos por el Fondo. (Formato
2271 -Cerlificacion de pago de aporles a seguridad social, certificacién de
apories ai I-C, Formalo 1070 - categoria tributaria, entre otros).

eniregables

Los supervisores e interventores deben verificar que tas cuentas que sean radicadas
ante el Fondo Adaptacién, cumplan con el lleno de ios requisitos que se eslablezcan,
ast como que contengan los documentos basicos requetidos de acuerdo al chek list
establecido en la Circular No. 007 de 2015 y requerimientos especificos que
establezca el Fondo por disposiciones de ley, como &l caso de la certificacion de
aportes al FIC para contratos de obra civil, cerlificacién de pago de sequridad social,
formato Ley 1070 para deducciones de retenciones a personas naturales, formato
2271 para acredilar pago de seguridad social de personas naturiles, planiilas de
page ante el pila de personas naturales con timbre o estado pagadol entre otros,

De igual forma deben atender fo dispuesto en la Circular No. 007 ;!:ie 2018, emilida
par la Gerencia del Fondo “El respectivo INTERVENTOR y/0 SUPE;?’\\/ISOH, {Segun
corresponda), bajo la gravedad de juramento que se enliende |prestado con Ia

v . [t
suscripcion de este documento, hace constar que en desarrcilo de 4
supervision e interventoria, {os pagos realizados denire de los con

s actividades de
ratos objetos de

vigilancia y control, corresponden a la real ejecucion del objeto con ralado, asi como

manifiesta que dentro de los conlratos que supervisa no se han reg

lizado pagos por
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actividades que no se encontraban pactada contractualmente o que no
corresponden con el objeto contractual”

2. ANEXO DE FACTURACION:

Complementario al Informe de Supervisién y Cumplimiento, el Fondo Adaptacion
establecié el Formato denominado “Anexo de Facturaciéon”, mediante el cual la
interventoria avala ante el Fondo Adaptacion, las deducciones tributarias que aplican
sobre el contrato. ara {al efecto el formato establece ios siguientes campos, que
deben ser diligencia 0s bajo los siguientes parametros:

o Nombre del proveedor:  Citar la razén social del Contratista

o Nit: Nimerolde identificacion tributaria del Contratista

o  Anexo de Iagfactura: Numero de la factura sobre la cual aplica el anexo de
facturacién ylel contrato al que corresponda la factura. Cuando en un mismo
radicado se ‘gestionen varias facturas, cada una de ellas debe tener adjunto

el corresponﬁiente anexo de facturacion.

o Ciudad: Indicar la ciudad y Departamento donde se encuentra radicado el
domicilio principal de la firma contratista.

o Codigo asignado del Proyecto: Seralar el codigo asignado por el Area de
Planeacién del Fondo, al proyecto especifico.

¢ Valor sin IVA: Indicar el valor antes de IVA de |a factura que se avald en ef
informe de supervisién y cumplimiento  (Verificar sumatoria cuando exista

~ mas de un codigo)

o [VA: Indicar el valor totai de! Impuesto al Valor Agregado.

» Total Valor Facturado con IVA: Citar el valor total de la factura.

= Tarifa a aplicar de ICA: Sefalar la tarifa o tarifas del impuesto de Industria y
Comercio ICA que corresponda al contratista segun su objeto contractual y
de acuerdo a condiciones especificas que establezca el estatuto tributario
municipal donde el contratista contribuyente debe tributar dicho fmpuesto.

» Municipio en donde se Causa: citar el nombre del municipio en donde el
contratista ejecuts los entregables facturados en la factura especifica gue se
esta tramitando para pago. Cuando el valor facturado corresponda a la
ejecucion de entregables en diferentes municipios el anexo de facturacion
debe especificar la base gravable que corresponde a cada municipio y la
tarifa correspondiente para cada localidad. La sumatoria de estas bases
debe corresponder al valor de la Base Gravable discriminada en la factura.

e Otros impuestos de orden municipal o departamental que se deben aplicar:
En esta casilla se relacionan los demas descuentos establecidos en el
acuerdo municipal, las tarifas establecidas y las bases sobre las cuales se
deben aplicar (Estampilla procultura, proanciano entre otras). Para los otros
impuestos cuando el objeto contractual se haya ejecutado en varios
municipios, al igual que en el tema del ICA se deben citar los municipios en

los que aplica y la base gravable sobre la que debe fiquidarse la tarifa
mencionada)‘.‘

El anexo de facturacion debe estar avalado con la firma del Representante Legal de
la firma Contratista, el Contador o Revisor Fiscal y por parte de la Interventoria con
la firma de quien haya firmado el Informe de Supervision y Cumplimiento,

Cuando la ciudad O municipio relacionado en el campo denominado “Municipio en
donde se causa”, n&' corresponda al municipio o zona donde se desarrolla el objeto
contractual (Ejempl . El objeto contractual es Construccion del corredor vial Pipiral

— Villavicencio, Municipio donde se causa de acuerdo a Anexo de Facturacion:
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Bogota D.C.), como parte integral del anexo de facturacidon debe anexarse una
certificacion firmada por el Contador o Revisor Fiscal de la firma Contratista
mediante el cual se exponga los argumentos juridico — tributarios en los que basa
para fributar en el municipio que acredita en el anexo de facturacién,

Con base en la informacion que se reporte en el anexo de facturacion y de acuerdo a
la certificacion firmada por el Contador ¢ Revisor Fiscal, en los casos en que se
requiera, el Fondo Adaptacion y las Sociedades Fiduciarias, que administran los
recursos de la Entidad, aplicaran las deducciones tributarias municipales indicadas:
de forma tal que las sanciones que impongan los municipios por inexactitudes en el
pago de los impuestos, liquidados de acuerdo a informacion certificada en el anexo
de facturacion, seran responsabilidad directa del Contratista en sy calidad de
contribuyente de los gravémenes territoriales.

De igual forma en los casos especificos de empresas que gocen de beneficios
tributarios especificos otorgados mediante acto administrativo de la autoridad
competente o por beneficios especiales otorgados por'ley; coma parte integral del
anexo de facturacidon debera anexar certificacién firmada por Comtador o Revisor
Fiscal del Contratista, mediante la cual se acredite la condicién tributaria especial
que deba aplicarse y la norma que los sustenta., j

A manera de ejemplo e! numeral anterior se refiere a condiciones é:speciaies, como
las que fueron otorgadas a las Sociedades por Acciones Simplificadas SAS, las
cuales tienen una exencién tributaria del impuesto de renta siémpre y cuando
cumplan con unas condiciones especificas por tanto la certiﬂcaci_ém que emita el
contador o Revisor Fiscal debe justificar porque solicita la apiicaciéfn del beneficio y
certificar que se cumplen con todos los requerimientos establecidgs por la norma”,
de igual forma allegar los documentos soportes que la ley "jso[icite para la
correspondiente acreditacion del beneficio. Fn este caso especifico de las peguefias
empresas este certificacion puedan también firmarla el Representante Legal.
|

“articulo 4 de la ley 1429 de 2010, Los titulares de los beneficios consagrades en
el presente articulo no serén objeto de retencién en la fuente, en los cinco (5)
primeros afios gravables a partir del inicio de su actividad economica, v los diez
(10) primeros afos para los titulares del paragrafo 10. Para el efecto, deberan
comprobar ante el agente refenedor la calidad de beneficiarios de esta ley,
mediante el respectivo certificado de la Camara de Cornercio, en donde se
pueda constatar la fecha de inicio de su actividad empresarial acorde con los
terminos de la presente ley, y/o en su defecto con ei respectivo certificado de
inscripeion en el RUT. POR L.O ANTERIOR LA LEY El decrefo 4910 de 2071 en
su articulo 9 dijo que las pequefias empresas, si querian mantener los beneficios
tributarios de la fey 1429 de 2010, deberfan sequir siendo pequefias a 371 de
diciembre de cada afio, y luego la Dian, mediante conceplo 35976 de 2012 djjo
que cada fin de mes deberian seguir siendo pequefias. For lo anterior el que
debe ceriificar que la Empresa sigue siendo pequeria es el representante legal”

3. REGISTRO DE INTERVENTORIAS:

i Registro de Interventorfas es un control administrativo implementado por el Fondo
Adaptacion con ef fin de contar con una base actualizada de las personas naturales

o juridicas facultadas para firmar informes de supervision y cumplimiento por cada

contrato que celebre fa Entidad. !
i

Para tal efecto el Fondo actualizo una base inicial, basada en el reporte oficial que
efectuaron cada uno de los funcionarios del Fondo responsabies de cada sectorial,

quienes notificarcn ics nombres de supervisores de contrato | (funcionarios o
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contratistas delegados por el Secretario General como Supervisores), asi como las
personas juridicas o naturales contratadas para llevar a cabo Interventorias de
contratos y la persona naturales responsable de representar a esa Entidad Ante el
Fondo Adaptacién | (Gerente General, Director de Interventoria, Subgerente de

Interventoria). Este‘ documento base se consolidé con corte al dia 9 de Mayo de
20186.

A partir del dia 10 die Mayo, el Fondo reglamento el uso del Formato ‘REGISTRO DE
INTERVENTORIASY, para incorporar novedades al Registro inicial de Supervisores e
Interventores, es decir el registro de interventorias que no quedaron incluidas en el

- [ . R

reporte oficial o que fueron contratadas posteriormente a fa fecha de consclidacion
de esta informacidn. La informacién diligenciada en cada formato de Registro de
Interventorias, corresponde a la competencia de una Interventoria sobre un tnico

contrato y debe allegarse por una Unica vez y s0lo en los siguientes casos:

o Cuando se requiera incluir un contrato que por omisién no fue incluido en el
reporte oficial que los sectoriales del Fondo Adaptacion entregaron al Equipo
de Trabajo de Gestion Financiera.

» Cuando se asigne a una interventoria ya existente la supervisién de un nuevo
contrato. Se adjunta el formato s6lo con el primer pago.

= Cuando la interventoria, requiere efectuar el cambio temporal o definitivo de
un delegado para firmar.

e Por cambio de representante iegal de la firma de interventoria.

El formato debe entregarse al Fondo Adaptacion mediante oficio especifico o dentro
del paguete de documentos que se radiquen para un pago del mismo contrato. Este

formato no debe adjuntarse en cada factura que se gestione para pago.

el eq.ﬁpo de Trabajo de Gestion Financiera al momento de revisar la cuenta para su
registro contable, validara que quien firme el Informe de Supervision y Cumplimiento,

sea consistente con la informacién oficial registrada en la Base de Supervisores e
Interventores.

Este formato debe ser diligenciado en.computador para posteriormente ser impreso

y firmado por el Representante Legal de la Interventoria y delegado designado si es
del caso.

] | | .
Por esta razén siempre que se radique la primera cuenta de un contrato, ademas de

los documentos sop;; rte establecidos en la Circular No. 007 para un primer pago, se
debera anexar el emorando de delegacion de supervision firmado por Secretario
General del Fondo%daptacién 0 en su defecto el formato denominado “REGISTRO
DE INTERVENTO A", mediante el cual se acredita la persona juridica que
respondera por la SH.:pervisic’:n de cada contrato y el delegado por Ia persona juridica
para asumir esta responsabilidad. El original de este documento sera radicado
oficialmente ante eliFondo por parte de las Interventorias con la primera cuenta de
cada contrato que se procese para pago. De igual forma cada vez gue se presente
cambio de Representante Legal o Delegado para firmar por parte de la Interventoria.
De acuerdo a o anteriormente expuesto se solicita atender los siguientes
lineamientos para el correcto diligenciamiento del formato, por cuanto a partir de la
fecha sera causa! de devolucion de Ia cuenta, el no cumplir con este requisito:

E! formato esta divido en tres blogues de informacion, de acuerdo a la necesidad de
registro que se requiera:

1. Novedad 1 - Registro de Persona Autorizada para firmar informes de Supervision
y Gumplimiento. Se utilizar para registrar por primera vez la interventoria asignada a
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un contrato. El total de los campos de este blogue debe ser diiigenoié do.
2. Novedad 2: Cambio de Representante Legal: Este bloque |Unicamente se

diligencia cuando se requiera reportar un nuevo Representan}e Legal de Ia
Interventoria. :

3. Novedad 3 Cambio de la Persona Autorizada para Firmar informes de
Supervision y Cumplimiento: Este blogue Gnicamente se diligencia cuando se delega

de forma temporal a una nueva persona de la interventoria para firmar en
representacion de la misma.

.

A continuacién se describen brevemente las especificaciones para diligenciar cada
campo:

o Fecha: Afio, mes y dia en que se diligencia el contrato

» Nombre 0 Razén Social: Denominacion de razén social tal como aparece en
Camara de Comercio o Registro Unico Tributario seguida de la sigla si existe.

= NMit de la Interventoria: Diligenciar ei namero del Nit a continuacién guion y
digito de verificacion (Ej. 900450205-8)

» Nacional o Extranjero: diligenciar con “X” segin corresponda

» Registro de Interventoria primera vez: Para registrarse por primera vez o por
cambio definitivo de delegado.

° Reporte Novedad: Marque “X" si va a registrar un nuevo Representante Legal
de la Interventeria o un Delegado Temporai. .

= Direccién, Ciudad, Departamento, Pals: Esta direccion sera registrada ante el
Fondo para cuaiquier notificacién de orden juridico.

o AA. teiéfono, celular, email. ‘

= Nombre Representante Legal y Suplentes: Sefalar nombre apellidos
completos. ‘

+ Persona Autorizada de la Interventoria:

» Escribir nombre y apellidos completos det autorizado, | documento de
identidad y el cargo  que ccupa dentro de ia interventoria. Si la persona
autorizada para firmar los informes de Supervisién y Cumplimiento es el
mismo Representante Legal de la Interventoria, los datos dei Representante -
lLegal deben repetirse nuevamente en este campo. -

o [irma Registrada ante el Fondo: Firma el Delegado y al co§|tado derecho de
esta firma el Representante Legal. Siel Representante Leg ‘:i es ef Delegado
debe firmar en los dos campos “Delegado” y “Representante Legal”.

» Cuando el representante legal este delegando a un rep ‘rsentante de la
interventoria este formato requiere ser validado ante r‘otario mediante
reconocimiento de firma para que la delegacion sea valida.

e Informacion del Contrato Supervisado: Se debe citar el nombyie o razén social
del supervisado, el numero de contrato, el Nit de! supervisado, fecha inicial y
final del contrato, mail del supervisado, niimero telefonico, direccién y ciudad.

Para reportar las novedades 2 vy 3, el formato debe tener registradc en su totalidad
también la novedad No. 1.

LS

Este formato Gnicamente debe allegarse cuando se requiera el registro por primera
VeZzZ 0 en caso de novedad,

Finalmente para que el contratista pueda actualizar sus datos el Fondo Adaptacion
establecio el formato denominado “FORMATO DE ACTUALIZACION DE DATOS”.

El Formato de Actualizacién de datos debe ser avalado con la firma de quien reporta
la informacion. En el caso de personas naturales firmara el contratista que firmo el
contrato con el fondo adaptacién. Cuando se trate de una persona juridica este
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formato requiere ser firmado por el Representante Legal de la firma Contratista, toda
vez que mediante eti‘ste formatc se registra la informacion oficial, en cuanto =
domicilio principal, reéresegn'tante legal, correos oficiales a donde seran enviados los

soportes de pago e informacion fiscal entre otros datos.

tste formato debe ser diligenciado en computador para evitar imprecisiones en ej
registro oficial de Ia informacian por parte del Fondo y debe allegarse dentro de cada
primer pago de un contrato que se radique ante el Fondo Adaptacion.

k
Cuando el contratist%x{i requiera reportar una novedad con respecto a la informacion
oficial radicada en su formato de Actualizacién de datos, se requiere que este
formato sea radicadd de forma independiente mediante un oficio que especifique
como ASUNTO: MODIFICACION ACTUALIZACION DE DATOS, para que el Equipo

de Trabajo de Gestipn Financiera modifique los datos que el contratista requiera
registrar. .\

Los tres (3} formatos‘!oﬁciales mencionados en la presente circular seran publicados
en la pagina del . Fondo  Adaptacien &n la siguiente ruta;
www.fondoadaptacio; .gov.co/contratacic’)n/manualdepagos/Ciroular No. 010-
formatos. Estos .forr‘nzL.atos deben ser diligenciados de acuerdo a las especificaciones
detalladas en el presente documento. De igual formato los formatos Registro de
Interventorias y Forrrflato Actualizacién de datos Gnicamente deben allegarse dentro

del pago cuando asilse requiera. No es necesario fotocopiar y anexar este formato
- en todos los pagos.

Cordialmente,

’

ﬁ@\ | AV C{lo@ 5/
NEIFIS ISABEL ARAUJC LUQUE

Secretaria General
Fondo Adaptacion

Proyecld:  Lina Arias -
Revisd: Leonardo Espinosal .
.

Anexo: Tres (3) formatos :




