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1 ‘ Introduccion

Resolucion 1218 del 14 de Noviembre de

2018 “Por medio del cual se efectuan unas
Delegaciones”.
Cambio en la Ordenacion del Gasto y del

Pago del Fondo Adaptacion.
Estructura Organizacional:

Subgerencia de Proyectos Subgerencia de Riesgos

" Sector Vivienda " Sector Medio Ambiente
" Sector Agua y ® Sector Reactivacion Econdmica
Saneamiento Basico Macroproyectos

® Sector Educacion

" Sector Salud - (LSral\l;Ina}Iote " Jarillén de Cali
a Mojana '
" Sector Transporte . CanaIJdeI Didue " Rio Fonce
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y. Acta de Recibo Parcial de Obra vy
Memorias de Calculo

Encabezado con la informacion principal del contrato:

No. de contrato.

Objeto.

Contratista.

Contrato de interventoria.

Interventor.

Fecha de inicio y de terminacion actual.

Plazo de ejecucion inicial, prérrogas y plazo actual.
Valor inicial del contrato, adiciones o reducciones y valor actual del
contrato.

Fecha de elaboracidon del acta.

Periodo de cobro.

" Valor del acta.
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2 | Acta de Recibo Parcial de Obra y
Memorias de Calculo

* Relacionar las actividades contractuales ejecutadas o items
de pago a precios unitarios y/o a precio global, con la
descripcion de las condiciones contractuales iniciales y
condiciones actualizadas (cantidad), asi como la informacion
presente del acta e informacion acumulada.

* Debe contener descripcion de la actividad, unidad de medida, cantidad,
precio unitario y valor total.

®* Cuantificar subtotal costo directo de obra, costo indirecto, costo total, costo
por ajustes, costo total de obra mas ajustes, descuento amortizacion de
anticipo, descuento retegarantia y valor total a pagar, tanto para la
presente acta como para el acumulado.



2‘ Acta de Recibo Parcial de Obra vy
Memorias de Calculo

®* Presentar y soportar al Acta de Recibo Parcial de Obra las Memorias

:@ de Calculo, con la descripcion detallada de las cantidades de obra.
- \ ®* El Acta de Avance de Obra debe estar suscrita por el representante

legal del contratista e interventoria o a quien deleguen y faculten.

®* Las Memorias de Calculo, deben venir suscritas por directores de
proyectos, residentes técnicos y equipo de especialistas de obra e
interventoria.

®* Los anteriores documentos deben venir aprobados por Ia
interventoria.
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Acta de Recibo Parcial de Obra vy
Memorias de Calculo

Para tener en cuenta

® |Las actividades relacionadas en el Acta de Recibo Parcial de Obra y las Memoria
de Calculo, deben coincidir con las actividades contractuales contempladas.

® | os precios unitarios, deben ser los mismos precios unitarios contratados.
" El valor del Acta de Recibo Parcial de Obra debe ser el mismo de la Factura.
" El periodo del Acta, debe corresponder al mismo periodo de cobro.

® | os descuentos por amortizacion de anticipos y otros descuentos se deban
realizar por el periodo facturado.
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p) Informe de Interventoria y Verificacion
Plataforma PSA

El Informe Mensual de Interventoria debe contener como minimo:

Informacion del contrato de obra.

Actividades ejecutadas.

Periodo de las actividades ejecutadas.

Informe técnico de cada especialista, incluidos los componentes social,

ambiental y predial

Programacion, costos y avance presupuestal.

Informe de inversion del anticipo y rendimientos financieros consignados.

" Actualizacion del registro de seguimiento a la programacion en la
plataforma de PSA.

B  Registro fotografico.
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y) Informe de Interventoria y Verificacion
Plataforma PSA

El Informe debe estar suscrito por el Representante Legal de la
Interventoria y por el Director de Interventoria.

El Supervisor debe adelantar la revision y verificacion del Informe
de Interventoria, en cada uno de sus componentes y aprobarlo.

El Supervisor debe verificar que se encuentre actualizado el
registro de seguimiento del proyecto en la plataforma de PSA.
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3 Acta de Recibo a Satisfaccion de Informe
Periodico de Actividades

Fond CODIGO: 4-GPY-F-02
onao ACTA DE RECIBO A SATISFACCION DE INFORME PERIODICO DE z
* Adaptacion VERSION: 1
_ ACTIVIDADES
PAGINA: 1de1

OBJETIVO DEL ACTA: *.“

BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO MANIFIESTO:

Que en concordancia con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 y el Manual de Contratacion adoptado por el Fondo
Adaptacion (Resolucion 836 de 2015 e instructivo 13-03-/-01 Instructivo para el Sequimiento y Control de Contrato ), hago
constar en la presente acta que en ol desarrollo de mis actividades de supervision o interventoria apruebo y recibo a
satisfaccion el Informe periodico del correspondiente contrato:

Cdédigo de Contrato:

Informe aprobado No.:

Fecha Radicaciéon Informe:
Informe correspondiente a las
actividades realizadas en el periodo y
comprendido entre:
(Si Aplica)

* El periodo del Acta de Recibo a Satisfaccion, debe coincidir con el periodo de
facturacion y periodo de acta de avance de obra o informe de interventoria.
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3 Acta de Recibo a Satisfaccion de Informe Periodico
de Actividades

F d CODIGO: 4-GPY-F-02
Aon 0 ‘s ACTA DE RECIBO A SATISFACCION DE INFORME PERIODICO DE A
daptacion VERSION: 1
* _— ACTIVIDADES
PAGINA: 1de1
Informe actividades de Obra
(Marque con una X la tipologia del informe aprobado)
Informe de Interventoria
Informe de Actividades

(Contratista Persona Natural F.A - Supervisores)

Informe de Consultoria
(Consultor - Gerenclas - Operadores)

Otros tipos de informe

{Cuales?

®* Marcar con una X el tipo de informe y en caso de no adjuntarse en fisico con la cuenta,
describir en la casilla {Cuales? el No. de radicado con el que se entregd la informacion
al Fondo.
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3| Acta de Recibo a Satisfaccion de Informe
Periodico de Actividades

CODIGO: 4-GPY-F-02

Z%g%(t)acién ACTA DE RECIBO A SATISFACCION DE INFORME PERIODICO DE
P o ACTIVIDADES

VERSION: 1

PAGINA: 1de1

Firma:

Nombre:;:

Cargo:i

Fecha:§ e
Empresa:;,

* E| Acta debe estar suscrita y aprobada por:

Interventoria - Contratos de Obra
Supervisor Interventoria
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4| Factura y Anexo de Facturacién —

* En la descripcion de la factura, debe relacionarse el periodo @
de cobro, el cual debe coincidir con el periodo de avance de
obra o informe de interventoria y con el mismo periodo del 4
acta de recibo a satisfaccion.

* ElI valor facturado debe corresponder con la forma de pago
establecida en el Contrato.

* Debe relacionarse el valor de la amortizacion de anticipo vy
retegarantia.




4‘ Factura y Anexo de Facturacion

Fond Codigo 7-GTR-F-03
- Adaptacion ANEXO DE FACTURACION Version 30
|Fecha: ago-18

I Nombre o Razén Social del Contratista:

[ Contrato (Cédigo asignado por el Fondo Adaptac

241 l
oS

| NIT o Documento de Identificacién del Contratista: |

I Anexo de la Factura o Cuenta de Cobro No,

Cédigo de intervencién asignado
Valor antes de IVA

al proyecto (detallar uno a uno)

Municipio(s) en donde se

VA Valor facturado con IVA
cobro

desarrolla la actividad objeto de desarrolia Ia actividad objeto de

Departamento{s) en donde s=

cobro

Total Facturado:

o0

Firma
Nombre:
Calidad de quien firma:
{ Supervisor o delegado autorizado
por la interventoria en el Formato
Registro de Interventoria )

Nombre:
Calidad de quien firma:

(Para persona naturail debe firmar el contratisto, pora persono
juridica el Representante Legal )

Firma
Nombre:
Calidad de quien firma:
{ Solo cuando aplique - Si !
contratista tiene Revisor Fiscal
quien debe firmar es el Revisor

* En el Anexo de

Facturacion,

se debe

relacionar

municipio vy

departamento en el que se esta ejecutando la obra.
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5‘ Certificado de Cumplimiento para Pago

Fondo comtﬁo: 8-CEC-F-02
*Adaptaaon CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PARA PAGO VERSION: 1
; e PAGINA: 1del

Seccion A — INFORME GENERAL DEL CONTRATO

Cadigo asignado por el Fondo Adaptacion: Contratista:
et del cual se hizo subrog
5 No. Contrato del cual se hi acion:
Anotacion Contrato: CDR 6 CDP N° CDR/CDP Fecha CDR/CDP Valor COR/CDP
Valor Inicial: —» CDR/CDP:
Adiciones: - CDR/CDP: C
Reducciones: - CDR/CDP:
Valor Total: - Fecha Inicio: Fecha Terminacion Actual:

* El valor inicial del Contrato, corresponde al valor de adjudicacion contemplado
en el Contrato y en el Acta de Inicio.

* El valor total del Contrato, debe irse ajustando con las adiciones o reducciones
que se suscriban.

* Debe tenerse claro en el Contrato los nimeros de CDR s, fecha de expedicion
de los CDR "s y cuantia.
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5‘ Certificado de Cumplimiento para Pago

Fondo CODIGO: 8-CEC-F-02
{ Adaptacion CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PARA PAGO VERSION: 1
‘ PAGINA: ide1
|Seccion A - INFORME GENERAL DEL CONTRATO
adigo asignado por el Fondo Adaptacion:
Objeto:
. i6n C ) No. Contrato del cual se hizo subrogacion:
on i CDR o CDP N° CDR/CDP Fecha CDR/CDP Valor CDR/CDP
Valor Inicial: - CDR/CDP:
Adiciones: - CDR/CDP: — —
Reducciones: - CDR/CDP:
Valor Total: - Fecha Inicio: Fecha Terminacion Actual:

* La fecha de inicio del Contrato, corresponde a la establecida en el Acta de
Inicio.

* La fecha de terminacion actual del Contrato, debe irse ajustando con las
prorrogas suscritas (modificaciones contractuales).
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S| Certificado de Cumplimiento para Pago

Eondo CODIGO: 8-CEC-F-02
< Adaptacion CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PARA PAGO VERSION: 1
= PAGINA: 1del
Valor Total del Contrato: Valor Causado: Valor a Pagar: Saldo:
_Valor Girade-eomoAnticipo: Valor Amortizado: Valor a Amortizar: ___Saldo por Amortizacien:

Rendimientos Financieros Conslgnados:
Seccién C— FACTURA(S) Y/O CUENTA(S] DE COBRO

Facturas o Cuentas de Cobro Autorizadas

No. Factura o Cuenta De Cobro: |Fecha Factura o Cuenta de Cobro: Valor: ___Aplicara CDR: Concepto Pago:
- < >

Valor Total Facturas o Cuentas de Cobro Autorizadas:

* Para los contratos que contemplan anticipo, debe llevarse un control
estricto de la amortizacion y los rendimientos financieros consignados.

* Deben irse agotando los CDR s mas antiguos.
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5| Certificado de Cumplimiento para Pago

Eondo CODIGO: 8-CEC-F-02
* Adaptacion CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PARA PAGO VERSION: 1
- PAGINA: 1det
cion U UK A RO U U RAITD
Descuento por Concepto de: Base de descuento: Porcentaje del descuento: Valor:
. = 0% =
K No. Factura o Cuenta De Cobro a aplicar descuento: | | Observaciones: >
_ Total Retenciones o Descuentos:| _ =

* Debe incluirse en la cuenta de pago, los descuentos de orden contractual: ANS
(Acuerdos de Niveles de Servicios), Retegarantia, Retesancion, Mayor Valor de
Interventoria por Causas Atribuibles al Contratista, Multas, etc.
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5‘ Certificado de Cumplimiento para Pago

Eorcs CODIGO: 8-CEC-F-02
e Adaptacion CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PARA PAGO VERSION: 1
PAGINA: 1det
[Secclén F — CONSTANCIA
El respectivo INTERVENTOR y/o SUPERVISOR, (segun corresponda), bajo la gravedad de jJuramento que se entiende prestado con la suscripcion de este documento, y en concordancia con lo establecido en la
Loy 1474 de 2011 y ol Manual de Contratacion adoptado por la entidad (Resolucion 816 de 2015); hace constar que en desarrollo de las actividades de supervision o interventoria, los pagos realizados dentro
del presente contrato objeto de vigilancia y control, corresponden a la resl sjecucion del objeto contratado y corresponden al cronograma de ejecucion, asi como manifiesta que dentro del contrato que
supervisa no s han realizado pagos por actividades que no se encontraban pactadas contractualmente o que no corresponden con &l objeto contractual. De igual forma declara:
1 El{los) presente(s) desembolso (s) Cumple con todas las condiclones pactadas en la Forma de Pago estipulada en el Contrato y sus respectivos @ Cumple
* documentos modificatorios. A
2. Las pdlizas cubren el periodo facturado. = Cumple
3. Recibo a satisfaccion de las actividades o hitos que preceden el cobro del presente desembolso. = Cumple
4 Revisados y verificados los documentos soporte de la(s) presente(s) cuenta(s) de cobro o factura(s) y una vez comprobado el cumplimiento de todos = Cumple
' los requisitos y condiciones para el respectivo giro; autorizo el presente pago. P
5 El contratista cumplio a satisfaccion con las obligaciones establecidas en el contrato, En consecuencia se autoriza pagar la(s) factura(s) o cuenta(s) @ Cumple
* de cobro relacionadas en la seccion C del presente documento. e P
6 En los casos en los que procede, he verificado el(los) soporte(s) de pago del Fondo Nacional de formacion profesional de la Industria de la e
* Construccion (FIC), por parte del contratista. @ P
7. Adjunto al presente documento el Acta a recibo a satisfaccion. = Cumple
|Seccidn G ~ SUPERVISOR y/o INTERVENTOR
Observaciones
Nombre: Firma:
Cargo:
Fecha de Elaboracion
de Certificado:
Empresa Interventoria:

* El Certificado debe estar suscrito y aprobado por:
Interventoria Contratos de Obra
Supervisor — Interventoria
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6| Formato de Ejecucién Financiera

FDndD Cédigo: 7-GTR-F-12
4 FORMATO DE EJECUCION FINANCIERA Versidn: 1.0
* Ada ptaCIDﬂ . Facha: ago-18

INSTRUCCIOMNES DE DILIGENCIAMIENTO

* El presente formato debe ser diligenciado en computador.
* Debe allegarse en cada solicitud de pago

* En la tabla pueden insertarse las filas que sean requeridas para registrar la informacidn de facturas y montos

|Nombr| o Razén Soclal del Contratista: | |

|NIT o Documaento de Identificacién del Contratista: | |

|Contr|to (Cédigo asignado por el Fondo Adaptacién): | |

Valor del Contrato Valor Ejecutado Valor Por Ejecutar

Fecha de Emision

Nuamero de Factura o . .
Factura o Cuenta . . Monto Salde Contrato
Cuenta de Cobro
de Cobro

Firma Suparvisor:

Nombra dal suparvisor:
{ Supervisor o delegado autorizado por la interventoria en el
Formato Registro de Interventorio )

* El valor del contrato, valor ejecutado y valor por ejecutar, debe corresponder a la
misma informacion relacionada en el Certificado de Cumplimiento para Pago.
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7

Pélizas =d
=d
=

« Deben presentarse para el inicio del Contrato, — = '

segun estipulado contractualmente.

 En la medida en que se suscriban modificaciones
contractuales relacionadas con

adiciones vy
prorrogas, debe irse actualizando la vigencia vy
monto asegurado.
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S Otros Asuntos a Tener en Cuenta

® Debe corresponder al periodo de ejecucion de las actividades contractuales
objeto de cobro.

® No puede cobrarse ni relacionarse periodos en estado de suspension del
Contrato.

® El periodo de cobro debe ser consistente con las fechas de ejecucion
contractual.

® Para cuentas de pago que contemplen diferentes intervenciones, debe
relacionarse por cada intervencion el periodo de cobro.

El Certificado de Cumplimiento para Pago, va a contemplar la firma del
® Sectorial o Macropoyecto en caracter de revision.
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J Lista de Chequeo Contratos de Obra

DOCUMENTO

1 Acta de avance de obra
" Memorias de calculo

=

Acta de recibo a satisfaccion

Factura

4 Certificado de cumplimiento para pago
" (contractual)

=

5 Anexo de facturacion (verificacion de
" territorio)

6. Formato de ejecucion financiera

SUSCRITO POR SUBSANABLE

Representante legal de obra e

interventoria.

Director de proyecto, residente y No

especialistas de obra e

interventoria

Interventoria Si
No

Interventoria, lider sectorial Si

Interventoria, rep. Legal Si

contratista de obra y contador

Interventoria Si

Si (cuando no se adjunte)
no (cuando el contenido de la pdliza

7. Polizas no este acorde al requerimiento del
fondo)

8. Hoja de ruta (solo sector transporte) Si

9. Aprobacién del supervisor del municipio (solo sector salud) Si

10 Aprobacién del operador zonal (solo sector Si

vivienda)

28 El emprendimiento  \inhacienda
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J Lista de Chequeo Contratos de Obra

oo

Sl INCE IO [ (CO) R

Documento

Informe mensual de interventoria
- Rendimientos financieros.

- Informe técnico de cada especialista.

- Reporte psa.

Verificacion plataforma psa

Acta de recibo a satisfaccion

Factura

Certificado de cumplimiento para pago
(contractual)

Anexo de facturacion (verificacion de
territorio)

Formato de ejecucion financiera

Poélizas

28 El emprendimiento  \inhacienda
es de todos

Suscrito por Subsanable

Representante legal de
interventoria NO (revision del lider sectorial)
Director de interventoria

Verificacion en plataforma por
supervisor del fondo

Supervisor Si
Original No
Supervisor, lider sectorial Si
Supervisor, rep. Legal interventoria Sj
y contador

Supervisor Si

Si (cuando no se adjunte)

NO (cuando el contenido de la péliza no este
acorde al requerimiento del fondo)
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Formacién

AToude
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Gracias




