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RESOLUCION N°D 2 2DE 2012

‘Por la cual se adopla el Manual Operativo del Patrimonio Auténomo Fondo Adaptacion Contrato de Fiducia
Mercantil N° 049 de 2012”

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL FONDO ADAPTACION

En ejercicio de las facultades legales y, en especial las que le confiere el articulo 6 del Decreto 4819
de 2010,y

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto Ley 4819 de 2010, se cred el Fondo Adaptacion para la recuperacion,
construccion y reconstruccion de las zonas afectadas por el fenémeno de “La Nina", con personeria
juridica, autonomia presupuestal y financiera, adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.

Que el articulo 5° del Decreto 4819 de 2010 sefald que el patrimonio del Fondo Adaptacidn esta
conformado por las partidas que se le asignen en el presupuesto nacional, los recursos provenientes
de crédito interno y externo, las donaciones que reciba para si, los recursos de cooperacion nacional
0 internacional, los recursos provenientes del Fondo Nacional de Calamidades y los demés recursos
que obtenga o se le asignen a cualquier titulo. Asi mismo dispuso, que dichos recursos serén
administrados por el Fondo a través de los patrimonios auténomos que se constituyan para tal fin, en
los términos y condiciones que reglamente el Gobierno Nacional.

Que el 25 de mayo de 2012, el Fondo Adaptacion suscribio el Contrato de Fiducia Mercantil N°049
de 2012 con el Consorcio FADAP 2012, integrado por Fiduciaria de Occidente S.A. y Fiduciaria
Popular S.A., el cual tiene por objeto constituir un patrimonio auténomo con los recursos de inversion
del Fondo Adaptacion para el recaudo, administracion, inversion y pagos de dichos recursos.

Que para determinar los lineamientos béasicos que permitan orientar la éptima ejecucion del contrato,
el adecuado desarrollo de los procesos operativos del Patrimonio Auténomo, y en el cual se precisen
los procedimientos de la prestacion del servicio, los controles respecto de los servicios
operacionales de recaudos y pagos, financieros y de inversion, tecnolbgicos, reporte de informacién,
soporte y acompafiamiento, se hace necesario elaborar un Manual Operativo que regule las
actividades antes descritas,

Que de conformidad por lo establecido en el articulo 4°, corresponde al Consejo Directivo del Fondo
Adaptacion, determinar los lineamientos a los cuales deberan sujetarse los patrimonios auténomos
para la ejecucion de recursos. p-
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*Por la cual se adopta el Manual Operativo del Patrimonio Auténomo Fondo Adaptacién Contrato de Fiducia
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Que en cumplimiento de lo anterior, el Consejo Directivo en sesién def veintiocho {28) de junio de
2012, segin consta en el Acta N°13, determiné adoptar y aprobar el Manual Operativo del
Fideicomiso Fondo Adaptacin-Consorcio FADAP 2012,

Que en mérito de lo anterior,

RESUELVE

Articulo 1°.Aprobar y adoptar el Manual Operativo del Fideicomiso Fondo Adaptacién-Consorcio
FADAP 2012, en virtud de lo establecido en el Contrato de Fiducia Mercantil N°049 de 2012,

Articulo 2°. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion,

T1OHIL 2012
Dado en Bogota a los
COMUNIQUESE Y CUMPLASE
J .R\ LJOND NO SALDARRIAGA MARIA SOFIA ARANG® ARANGO

Pllesidente Secretariayc
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MANUAL OPERATIVO DEL FIDEICOMISO

FONDO ADAPTACION - CONSORCIO FADAP 2012

CONTRATO DE FIDUCIA MERCANTIL No. 49 DE 2012
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INTRODUCCION

El presente Manual Operativo tiene como fin determinar los fineamientos basicos operativos que permitan orientar
la Gptima ejecucién del objeto del negocio fiduciario celebrado en el Fondo Adaptacién y el Consorcio FADAP 2012
conformado por las Fiduciarias de Occidente S.A. y Popular S.A., precisando los procedimientos de la prestacion
del servicio y controles respecto de los servicios operacionales de recaudos y pagos, financieros y de inversion,
tecnologicos, reporte de informacién, soporte y acompafiamiento y finalmente la retroalimentacion de los
resultados obtenidos.

Lo anterior, le permite garantizar a la Fiduciaria durante la vigencia del contrato, un éptimo y eficaz desarrollo de
los procesos operativos y la administracién del recurso, resultados que seran presentados y evaluados en las
sesiones de comité fiduciario con la participacion de los funcionarios autorizados en el contrato y el equipo de
trabajo ejecutor.
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. PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS PARA RECAUDOS Y
PAGOS.

1. RECAUDOS.

POLITICAS Y PROCESOS PARA RECAUDOS.

vi.

vii.

Los recaudos efectuados por el FONDO ADAPTACION se efectuaran a través de la cuenta corriente
recaudadora No. 256-09602-5 del Banco de Occidente a nombre de FIDUOCCIDENTE FIDEICOMISO
312723 FONDC ADAPTACION NIT 830.054.076-2.

La FIDUCIARIA gestionara ante el Banco de Occidente fa autorizacion para que el FONDO ADAPTACION
tenga acceso a la informacion de la cuenta corriente recaudadora en linea.

En ningun caso, la FIDUCIARIA y el FONDO padrén disponer de recursos gue se encuentren en canje.

En ningtin caso se podran sobregirar las cuentas bancarias del Fideicomiso.

Para la administracion de los recursos, los que se encuentren depositados en la cuenta corriente
recaudadora deberan ser invertidos en Titulos de Tesoreria TES CLASE B conforme las instrucciones
impartidas por el FONDO y en cumplimiento a los lineamientos previstos en el Manuai de Inversiones.

Los recursos depositados en esta cuenta corriente recaudadora se destinaran Unica y exclusivamente para
conformar las subcuentas que instruya el FONDO.

La cuenta corriente recaudadora no sera utilizada para realizar pagos.

Pagina 4 de 13



FONGO
Adaptacién

---------------------

2. PAGOS,

POLITICAS Y PROCESOS PARA PAGOS.

El FONDO ADAPTACION nombraré a los funcionarios que fungiran como ORDENADORES DEL GASTO
y notificaré por escrito de tal hecho a la FIDUCIARIA. En caso que el funcionario nombrado se ausente de
manera temporal o definitiva, el FONDO ADAPTACION también notificara por escrito a la FIDUCIARIA de
esta circunstancia e informara el nombre del funcionaric que lo reemplace,

LOS ORDENADORES DEL GASTO registraran su firma, mediante tarjeta de firmas que les entregara la
FIDUCIARIA, para su digitalizacion. La FIDUCIARIA custodiara dicho documento, de conformidad con las
politicas de custodia y confidencialidad adoptadas por la FIDUCIARIA.

En cumplimiento de lo pactado en el contrato de Fiducia Mercantil 049 de 2012, la FIDUCIARIA, realizara
los pagos instruidos Unica y exclusivamente por el ORDENADOR DEL GASTO nombrado por el FONDO
ADAPTACION, funcionario de quien la FIDUCIARIA recibira las ordenes de pagos con la informacion
necesaria para su tramite y giro.

Los pagos del Fideicomiso realizados por la FIDUCIARIA, se tramitaran a través del formato “Orden de
Pago" (anexo) que hace parte integral del presente documento, en el cual se diligenciara toda la
informacion necesaria del beneficiario del pago, informacion de la cuentas bancarias destino y para uso
exclusivo de la Fiduciaria la liquidacion de los descuentos y retenciones a que haya lugar, Dicha Orden de
Pago debera contar con las condiciones de manejo sefialadas en la tarjeta de firmas que suscriba el
ORDENADOR DEL GASTO y en todo caso debe estar firmada por dicho funcionario auterizado.

Conforme lo establecido en e articulo 102 del Estatuto Tributario, la FIDUCIARIA sera responsable de
liuidar, presentar y pagar las obligaciones formales tributarias derivadas de los pagos instruidos por el
FONDO. Para tales fines, los documentes soporte tales como facturas o documentos equivalentes,
deberan cumplir con los requerimientos establecidos en el Estatuto Tributario — Articulo 42 de la Ley 49 de
diciembre 28 de 1990 como son:

o Apellidos y nombres o razén social y niimero de identificacion tributaria del vendedor o de quien presta
el servicio.

Llevar un nimero que corresponda a un sistema de numeracion consecutiva.

Fecha de expedicion.

Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.

Valor total de la operacién.
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La captura y/o cargue electronico de las causaciones y pagos se realizara a través de archivos planos y
seran descontados de la respectiva subcuenta, conforme las instrucciones que para tales efectos instruya
el FONDO.

Los pagos autorizados por el FONDO ADAPTACION se realizaran a través de la cuenta corriente
pagadora No. 256-09602-5 del Banco de Occidente a nombre de FIDUOCCIDENTE FIDEICOMISO
312723 FONDO ADAPTACION NIT 830.054.076-2.

La FIDUCIARIA gestionara ante el Banco de Occidente la autorizacion para que el FONDO ADAPTACION
tenga acceso a la infermacion de [a cuenta corriente pagadora en linea.

La aprobacion de las operaciones de causacion y pago a gestionar por la FIDUCIARIA se efectuara una
vez se reciban las ordenes de pago enviadas por el ORDENADOR DEL GASTO en medio fisico o
magnético.

Las operaciones de transferencias, giros y/o pagos instruidos por el ORDENADOR DEL GASTO, seran
tramitados por la FIDUCIARIA dentro de los dos (2) dias habiles siguientes al recibo de la Orden de Pago,
con todos los requisitos y documentos necesarios para su tramite.

Una vez gestionadas las aprobaciones de los pagos instruidos por el ORDENADOR DEL GASTO, la
FIDUCIARIA remitira a los BENEFICIARIOS DE LOS PAGOS a través de correo electronico el reporte de
pago emitido por el porial electronico del Banco de Occidente con su respectivo comprobante de
liquidacion de descuentos, el mismo dia de su aprobacion o a més tardar el siguiente dia habil, No
obstante lo anterior y teniendo en cuenta que la confirmacion del abono se puede evidenciar dos (2) o fres
(3) dias después de su aprobacion, dependiendo de la entidad de la cuenta destino, la Fiduciaria
confirmara el abono efectivo dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la aprobacion del pago. Para la
notificacion de pago a los beneficiarios, el FONDO suministrara en la orden de pago a la FIDUCIARIA la
direccion de correo electrénico de cada uno de ellos.

En caso que la captura de las operaciones se haya efectuado de manera erronea, la FIDUCIARIA
informara de tal hecho al FONDO ADAPTACION y conjuntamente coordinaran las gestiones para su
correccién y continuidad det proceso de pago.

La fecha de las facturas o documentos soporte de |as Ordenes de Pago efectuadas, seran del mismo mes
de su causacion. Por ningtin motivo la Fiduciaria causara facturas de meses anteriores.

Las causaciones y pagos realizados, seran registrados en las cuentas contables previstas en el PUC
contable aprobado por FONDO ADAPTACION.
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XV.  Las acciones y litigios prejudiciales y judiciales a presentar ante las autoridades competentes destinadas a
defender los intereses del patrimonio autdnomo, seran asumidas por el FONDO previa su aprobacidn, con
cargo a la subcuenta de Contingencias y Litigios.
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II. INFORMES.

La FIDUCIARIA enviard de manera mensual al FONDOQ el Informe de Conciliaciones de las cuentas
bancarias que hacen parte del Fideicomiso. Para el caso de las partidas conciliatorias de ingresos que se
presenten en ejecucion del Patrimonio Auténomo, [a FIDUCIARIA remitira al FONDO la documentacion
que tenga disponible para la identificacion y registro de la partida.

La FIDUCIARIA presentara al FONDO de manera mensual dentro de los diez {10) primeros dias habiles
del mes siguiente al reportado, |a siguiente informacién:

Informe Consolidado de Gestién en el cual se evidencien los siguientes aspectos: Estado Actual del
Patrimonio-Desarrollo y Ejecucion del Fideicomiso, Estados financieros del Patrimonio Auténomo
consolidado y por cada una de las subcuentas, las cuales deben cumplir con los requerido en cuentas
homologadas de acuerdo con el plan de contabilidad pablica.

Informe de Ejecucion presupuestal e informe de Gestion de Portafolio.

Los informes seran revisados y aprobados por el Comité Fiduciario del Fideicomiso. En caso que se
presenten observaciones a los mismos, la FIDUCIARIA tendra dos (2) dias habiles para realizar sus
correcciones y presentarlos nuevamente al Comité Fiduciario para su aprobacion,

Con ocasion de los ajustes a realizar en los procesos ejecutados por la FIDUCIARIA en desarrollo del
Fideicomiso y detectados por la Revisoria Fiscal del Fideicomiso y del FONDO, la Fiduciaria remitira un
informe sobre su avance, para evaluacién y aprobacion del FONDO.

La Fiduciaria reportara de manera semanal al FONDO un informe de las operaciones de pagos y recaudos
de las cuentas bancarias del patrimonio auténomo.

L.a Fiduciaria presentara al FONDO de manera semestral, dentro de los primeros quince (15) dias habiles
siguientes al corte del periodo inmediatamente anterior, el Informe de Rendicion del Fideicomiso para su
respectiva aprobacion, de acuerdo lo establecido en fa circular 046 de 2008 de la Superintendencia
Financiera. El informe de Rendicién de Cuentas entre otros contendra la siguiente informacion:

e Estados financieros del Patrimonio Autonomo:
¢ Informe de Ejecucion presupuestal y
e Informe de Gestion de Portafolio.

La FIDUCIARIA presentara al FONDOQ los informes antes detallados de manera escrita en las sesiones de
Comité Fiduciario o cuando lo requiera el FONDO y en medio electronico a través de las interfaces
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creadas entre el FONDO y la FIDUCIARIA. Asi mismo seran presentados en el medio escogido por la
Revisorfa Fiscal y los entes de control.

lll. GUIA DE CONTABILIDAD.

POLITICAS

i.  LaFIDUCIARIA llevar4 la contabilidad del negocio fiduciario de manera separada, de los demas negocios
fiduciarios administrados por la sociedad.

i.  LaFIDUCIARIA llevara la contabilidad del negocio por subcuentas asignadas a cada proyecto presentado
por el FONDO y de manera consolidada.

iii.  La FIDUCIARIA conjuntamente con el FONDO ADAPTACION definirén la estructura contable del negocio,
de conformidad en el Plan General de Contabilidad Piblica y demas normas expedidas por la Contaduria
General de la Nacion y el Sistema Integrada de Informacion Financiera SIIF del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

iv.  La FIDUCIARIA realizara la conciliacion de las cuentas bancarias a nombre del Patrimonio Auténomo,
conciliacién que reportara al FONDO en |a periodicidad prevista en este documento.

v.  El Fondo Adaptacion presentard al Comité Fiduciario, el plan de cuentas contables establecido para la

Entidad, antes del 15 de julio de 2012, de acuerdo con el plan general de contabilidad publica con el cual
la Fiduciaria presentara los informes en cuentas homologadas.
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IV. COMITE FIDUCIARIO.

1. FINALIDAD.

Realizar la evaluacién del desempefio y cumplimiento de los compromisos previstos en el Contrato de Fiducia
Mercantil y en el Manual Operativo.

2. QUORUM.

I El comité fiduciario estara integrado por: El Secretario General, el Jefe de la Oficina de Planeacion y
Cumplimiento, el Subgerente de Proyectos, el Asesor Il Administrativo y Financiero y el Representante
Legal de la Fiduciaria. Los dos Gltimos con voz pero sin voto. Las sesiones, quérum y demas aspectos se
definiran en el Reglamento Interno.

Il.  En todo caso, el Representante Legal de la FIDUCIARIA asistira a estas sesiones. El comité sesionara y
decidiré con dos votos de los miembros asistentes.

3. FUNCIONES.

I Evaluar la ejecucion del contrato de Fiducia Mercantil celebrado.
i.  Verificar el cumplimiento de los compromisos contractuales.
iii.  Fijar los procedimientos operativos del Fideicomiso.
iv.  Tomar las decisiones de inversion de los recursos, en el marco del decreto 1525 de 2008.
v.  Revisary aprobar los informes presentados por la Fiduciaria.
vi.  Tomar las decisiones relacionadas con la administracion del Patrimonio Auténomo que se requieran en
desarrollo del Fideicomiso.
vii.  Aprobar la modificacidn del contrato de Fiducia y def Manual Operativo del Fideicomiso.

4. PERIODICIDAD.

I Las reuniones se efectuaran de manera mensual. No obstante la periodicidad antes sefialada, el comité
podré convocarse en cualquier momento por solicitud de cualquiera de las partes que lo conforman.

ll.  De estas reuniones se levantara un acta en la cual se dejara constancia de los temas tratados, la cual sera
suscrita por un Presidente y Secretario.
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5. FORMALIDAD DE LAS CONVOCATORIAS.

La FIDUCIARIA y ef FONDO ADAPTACION podran convocar de manera escrita y a través de correo electrénico,
con por lo menos tres (3) dias de anticipacion a su celebracion.

Pagina 11 de 13



Prquéf@gg

Fonde |
Adaptacién’ Pa ffodos:

---------------------

6. CONTACTOS

Por el FONDO ADAPTACION

Nombre

Cargo Teléfono

Direccion e-mail

Francia Jiménez Franco

Asesora Il 5082054 ext. 103

franciajimenez@fondoadaptacion.gov.co

Diana Diaz Marentes

Asesora | 5082054 ext. 120

dianadiaz@fondoadaptacion.gov.co

Por la Fiduciaria

Nombre

Cargo Teléfono

Direccion e-mail

Claudia Castilla

Directora de Gestion de|2973030 ext. 2790 | ceastilla@fiduoccidente.com.co

Negocios

Eduard Charly Moyano

Asistente Gestion de Negocios | 2973030 ext. 2791 | emoyano@fiduoccidente.com.co
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