Repiblica de Colombia

Lihenudy Orden

Fondo Adaptacion

RESOLUCIONNo. 8 2 2 9

(10 ABR UM

Por la cual se declara la Congestion en el Proceso de Gestion Documental y se adoptan politicas de descongestion
documental en el Fondo Adaptacion.

LA SECRETARIA GENERAL DEL FONDO ADAPTACION

En ejercicio de sus atribuciones legales y reglamentarias, en especial las conferidas por el numeral 7 del articulo 10° del
Decreto 4785 de 2011, y

CONSIDERANDO:

Que mediante Decreto 4580 de 2010, el Gobierno Nacional declaré la emergencia econdmica, social y ecoldgica en
todo el territorio nacional, con ocasion del fenémeno de La Nifia 2010 - 2011, desastre natural que se considero de
dimensiones exfraordinarias e imprevisibles.

Que en ejercicio de las facultades extraordinarias propias de los estados de excepcién, mediante el Decrefo 4819 de
2010, se cred el Fondo Adaptacion, cuyo objeto es “la identificacion, éstructuracion y gestion de proyectos; la ejecucion
de procesos contractuales, disposicion y transferencia de recursos para la recuperacion, construccion y reconstruccion
de la infraestructura de fransporte, de telecomunicaciones, de ambiente, de agricuffura, de servicios piblicos, de
vivienda, de educacion, de salud, de acueducfos y alcantariflados, humedales, zonas inundables estratégicas,
rehabifitacion economica de sectores agricolas, ganadercs y pecuarios afecfados por la ola invernal y demas acciones
que se requieran con ocasion del Fenémeno de la Nifia, asi como para impedir definifivamente fa prolongacion de sus
efectos, tendientes a la mitigacidn y prevencidn de riesgos y a fa proteccion en lo sucesive, de la poblacién de las
amenazas econdmicas, sociafes y amb:enta!es que estan sucediendo’. .

Que las operaciones administrativas del Fondo Adaptacion estén centralizadas en Bogota D.C., en tanto que las cbras
de recuperacicn, construccion, reconstruccion y adaptacién son ejecutadas en las diferentes zonas del pais afectadas
por [a Ola Invernal causada por €l Fendmeno de la Nifia 2010-2011, razdn por la cual el Fondo Adaptacion de acuerdo
con el Articulo 1 del Decreto 4819 de 2010, tiene como finalidad la Gestion de Proyectos; lo que demanda una funcion
de gestion de informacién, actualizacion, modificacién, analisis y gestién de reportes, para facilitar Ia toma de decisiones
de Ia Alta Gerencia, por esta razén y considerando el principio de buena planeacion, se hace necesaric llevar a cabo la
confratacion de un outsourcing hasta la finalizacion de todos los proyectos e intervenciones que se desarrollan a fravés
de los diferentes sectores y macroproyectos, con el fin de asegurar el seguimiento, gestion y contro! de los mismos.

Que el Fondo Adaptacién tiene un alto volumen documental debido a gue la ejecucion de los cerca de 2300 contratos

directos o derivados, durante cerca de 8 afios ha generado una acumulacion de documentos y procesos técnicos de
archivo.

Que el Fondo Adaptacion mediante los contratos 296 de 2014 y 231 de 2016 |a Entidad coniratd los servicios de:
“Prestar los servicios infegrados de administracion documental durante todo el ciclo vital def documento: administracion
de las comunicaciones oficiales de entrada, preparacion de las comunicaciones de safida e internas; administracion de
fos archivos de gestion y central; custodia, fransporte en sifio atendiendo consutfas, préstamos, y procesos de creacion
y actualizacion de expedientes, servicios de digitalizacion, indexacion, infegracion de imégenes virfuales en los
correspondientes expedientes virtualizacién de los documentos y cargue para su disponibilidad; reprograffa, semvicio de
fax, digitafizacion por demanda, y demas aclividades requeridas para apoyar el cumplimiento de los objetivos y
prestacion de los servicios de gestion documental infegrada” y “El arrendamiento de un area de Bodega de hasta 1600
mi con estanteria industrial, malla de seguridad, sistemas de acceso, servicios de vigitaricia y demas elementos
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descritos en el anexo técnico del estudio previo, ubicado en la Transversal 93 N° 51-98 Bodega 34 Parque empresarial
Puerta del Sol de Iz ciudad de Bogota D.C.", respectivamente.

Que en este sentido, se ve la necesidad de contratar servicios de Outsourcing en materia de administracién documental
para contar con el Pafrimonio Archivistico del Fondo Adaptacion conforme a la normatividad vigente en la materia, en
razon, a que el equipo de trabajo de Seccion Documental no ha podido adelantar la organizacion del acervo documental
de la Entidad por los multiples requerimientos de los Entes de Control y de la Entidad, asi como, el alto volumen en las
solicitudes efectuadas a la Seccion.

Que durante la vigencia 2019, se espera que los proyectos de Restauracion de ecosistemas degradados Canal del
Digue, Recuperacion de areas afectadas por la Cuenca Hidrografica del Rio Fonce, Reasentamiento municipio de
Gramalote, Actualizacién y formulacion de POMCAS, Recuperacidn de la infraestructura del Medio Ambiente en las
zonas del pais afectadas por el Fenémeno de La Nifia, 2010-2011 y Operacién de transporte sin interrupciones estan en
la fase de finalizacion, escenario que incrementa el volumen documental debido a que los interventores y supervisores
deben entregar el archivo generado en la fase de ejecucion para su revision, es decir que la carga operativa de Ia
Seccion de Gestion Documental se incrementa incidiendo directamente en la capacidad de atender las solicitudes.

Que se deben liquidar contratos con los operadores zonales de vivienda y recibir la documentacion soporte de la
contratacién derivada.

Que el Gobierno Nacional expidio el Decreto 2482 de 2012, el cual establece los lineamientos generales para la
Integracion de la planeacion y gestion en las Entidades y Organismos del Estado, actualizando las politicas de
desamollo administrativo, enfocandolas en el quehacer misional y en ia parte administrativa y de apoyo de las
Instituciones Publicas.

Que el articulo 6 literal b, del Decreto 2482 de 2012, sefiala que la instancia responsable de liderar, coordinar y facilitar
la implementacion a nivel institucional, es el Comité Institucionat de Desarrollo Administrativo, instancia orientadora del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG), en donde se discutiran todos los temas referentes a las politicas de
desarrollo administrativo y demas componentes del modelo.

Que el articulo 2.2.22.3.1 del Decreto 1083 de 2015, "Por medio del cual se expide ef Decreto tinico Reglamentario def
Sector Funcién Pablica”, establecio que para el funcionamiento del Sistema de Gestion y su articutacién con el Sistema
de Confrol Interno, se adopta la version actualizada del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG.

Que en el articulo 2.2.22.3.2 del citado Decreto, se define el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion ~ MIPG, como
un marco de referencia para dirigir, planear, ejecutar, hacer seguimiento, evaluar y confrolar la gestion de las entidades
y organismos publicos, con el fin de generar resultados que atiendan los planes de desarrollo y resuelvan lfas
necesidades y problemas de los ciudadanos, con integridad y calidad en el servicio.

Que mediante el Consejo para la Gestién y el Desempefio Institucional, en cumplimiento de lo establecido en el articulo

2.2.22.35. del Decreto 1499 de 2017 se presenta el Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion —
MIPG.

Que en el articulo 2.2.22.2.1 Politicas de Gestion y Desempefio Institucional, se sefiala que, las politicas de Desarrollo
Administrativo de que trata la Ley 489 de 1998, formuladas por el Departamento Administrativo de la Funcién Pablica y

los demas lideres, se denominarén politicas de Gestion y Desempefio Institucional y comprenderan, entre otras, la de
Gestion documental,

Que en desarrollo de la mejora continua en los procesos de la administracion péblica, se adelantd un diagnastico del
estado actual del proceso de gestion documental del Fondo Adaptacion, identificando la necesidad de exponer la

situacion real y los riesgos que se pueden materializar con ocasion del atraso y vencimiento del plazo en la atencion a
los requerimientos de documentacion se efectian.

Que con fundamento en el diagndstico realizado por el proceso de gestion documental de la Seccion Gestion Documental
del Equipo de Trabajo de Gestion de Talento Humano y Servicios del Fondo Adaptacion, se convoct al Comité MIPG con
el proposito de declarar la Congestion en la Gestion documental del Fondo Adaptacion y proponer Politicas a aplicar
para resolver las dificultades que se presentan.
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Que el Comité MIPG aprobd declarar la congestidn y adoptar las polificas de descongestion del proceso de gestion
documental del Fondo Adaptacion mediante acta No. 01 del 19 de marzo de 2019.

Que en mérito de lo anterior,
RESUELVE:

Articulo 1°. Declarar transitoriamente la Congestion en el proceso de gestion documental de 1a Seccién Gestidn
Documental del Equipo de Trabajo de Gestion de Talento Humano y Servicios del Fondo Adaptacion, hasta tanto se
normalice la capacidad operativa, y en tal sentido se procedera al levantamiento de la medida.

Articulo 2°. La transitoriedad de que trata el articulo 1 de la presente Resolucion, se refiere a que la declaratoria
fendra vigencia por espacio de 12 meses, durante los cuales se realizaran mediciones permanentes para establecer si
es necesario prorrogar la medida,

Articulo 3°. Adoptar las siguientes politicas de descongestién en el proceso de gestion documental del Fondo
Adaptacion.

a) Asignacion de tumos para afencion de solicifudes radicadas o recibidas por correo electrénico
gestiondocumental@fondoadaptacion.gov.co con las especificaciones c¢laras y punluales de los
requetimientos. Ef mencionado tumo se asignaran conforme al orden de ingreso de la soficitud, salvo fa
solicitud de los Organismos de Control,

b) De acuerdo af volumen de requerimientos de informacién y la capacidad operativa de la Seccion de Gestion
Documental, semanalmente se establecera el pico de congestion el cual se notificara a los solicitantes.

¢} Los requerimientos de informacion documental de los Entes de Control fendran prioridad, situacion que
también sera notificada a los Solicitantes y Sectores ya que puede incidir en los tiempos del proceso de
respuesta.

d) Toda respuesta a solicitud de informacion debera ser digitalizada y constituir un repositorio (clasificador), que
‘ sera administrado por la Seccion de Gestion Documental.

&) En los casos de solicitud de plazo para atender un requerimiento (suministro de informacién), el mismo seré
informado a la Lider ET de Gestion del Talento Humano y Servicios, quién coordinara ef registro y control.

) La verificacién de fa complefitud entre el archivo fisico y los CD- documentos digitalizados que son
entregados a la Seccibn de Gestion Documental, es responsabilidad de los Supervisores e Inferventfores de
fos contratos.

g) Aplicar las Tablas de Retencion Documental, sobre fos expedientes de fas vigencias 2017 y 2018, en un
plazo de 2 afios

h)  Organizar en un plazo de dos afios por orden cronolbgico las vigencias anteriores: 2011, 2012,2013-2014-
2015-2016 teniendo en cuenta el ciclo vital de los documentos.

i) Realizar un inventario para deferminar claramente los faftantes {expedientes contractuales) que no han sido
remitidos al Fondo Adaptacion y sobre los cuales se debe denunciar fa perdida; aplicando el procedimiento ya
establecido por la Entidad,

) Para los expedientes —contratos que no han sido remitidos al FA, la Seccion Documental informara
trimestralmente a los Sectores y Macroproyectos, para que cada uno de elfos gestione con log interventores y
contratistas fa completitud de acuerdo al grado de avance. Para esta labor la Secretaria General de fa
Entidad estaré facuftada para establecer el plazo en cada uno de los casos.

k) Los inferventores y supervisores seran responsables de la organizacion de sus archivos de gestion
{Clasificacion, ordenacion y descripcion) y custodia de los expedientes generados en su trémite. El Proceso
de Control Inferno de la entidad incorporara en su programa de audiforia anual una valoracion selectiva al
cumplimiento de la presente polfitica.
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/) La presente politica se encuentra afineada a la estrategia de cero papel a través del uso de Ia tecnologia; por
esta razon se buscarg atender jos requerimientos digitalmente en la mayoria de los casos, evitando el
fransporte de la documentacion y flujo de expedientes fisicos en las areas de fa Entidad.

Articulo 4°. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion
COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a los '] [] ABR 2019

MARIA LORENA CUELLAR CRUZ
Secretaria General

Flaborg:  Maria del Carmen Lopez Concha — Profesional Il — Seccion Documental gi)l’ *
Reviso:  Sonia Janeth Teguia Correa — Asesor | — Secretaria General
Piprobd:  Diana Durdn Mejia — Asesor || - Lider Equipo de Talento Huméno y Servicios 094




