
CÓDIGO NOMBRE CÓDIGO NOMBRE CÓDIGO NOMBRE CÓDIGO NOMBRE CÓDIGO NOMBRE CÓDIGO NOMBRE

10 CERTIFICACIONES DE 

01 Informes a Entidades del Estado

16 Informes de Gestión (anual)
20 Informes de Seguimiento y Control

46 PROGRAMAS 9 Programa Estrategia Gestión del Conocimiento

47 PROYECTOS 5
Proyectos de Cooperacion Nacional e 

Internacional

1
Actas de Comité Institucional de Desarrollo 

Administrativo
10 Actas del Comité de Gerencia

03
ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO

1 Informes a Entidades del Estado
2 Informes a Organismos de Control
16 Informes de Gestión
19 Informes de Riesgo
20 Informes de Seguimiento y Control
4 Manual de Políticas Institucionales 

6 Manual de Procesos y Procedimientos

8 Manual Modelo Estandar de Control Interno MECI

37 NORMOGRAMA 
5 Plan de Acción Anual
8 Plan de Mejoramiento
10 Plan Estratégico Institucional
11 Plan Estratégico Sectorial
17 Plan Maestro de Proyectos
18 Plan Operativo Anual

1.1.1
Equipo de Trabajo Planeación y 

Cumplimiento
29 INFORMES 16 Informes de Gestión

1 Boletines de Prensa 
3 Boletines Internos

08 CAMPAÑAS DE DIVULGACIÓN 
16 Informes de Gestión
20 Informes de Seguimiento y Control

41 POLÍTICAS INSTITUCIONALES 1 Política de Comunicaciones y Publicaciones
46 PROGRAMAS 3 Programa de Comunicaciones 

02 ACTAS 3
Actas de Comité de Coordinación del Sistema de 

Control Interno

1 Informes a Entidades del Estado

2 Informes a Organismos de Control

8 Informes de Auditorías Internas

16 Informes de Gestión

20 Informes de Seguimiento y Control

24 FICHAS SOCIOECONÓMICAS 

5 Informes de Acompañamiento Social

6 Informes de Acompañamiento y Asesoría

9 Informes de Auditorías Visibles

11
Informes de Comité Regional de Seguimiento-

CORES

16 Informes de Gestión

20 Informes de Seguimiento y Control

46 PROGRAMAS 10 Programa Operativo de Mejoramiento de Riesgos
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3
Subgerencia de 

Regiones 

REPÚBLICA DE COLOMBIA

FONDO ADAPTACIÓN
TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

FONDO

SECCIÓN SUBSECCIÓN 2 SUBSECCIÓN 3

MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PUBLICO

SUBSECCIÓN 1 SERIE SUBSERIE

29

PLANES 40

Gerencia1

Oficina Asesora de Planeación y 

Cumplimiento

Control Interno de 

Gestión
2

02 ACTAS 

INFORMES 29

34 MANUALES 

INFORMES 

1.1

BOLETINES 06

Equipo de Trabajo de 

Comunicaciones
1.2

INFORMES29

29 INFORMES 

INFORMES 29
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REPÚBLICA DE COLOMBIA

FONDO ADAPTACIÓN
TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

FONDO

SECCIÓN SUBSECCIÓN 2 SUBSECCIÓN 3

MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PUBLICO

SUBSECCIÓN 1 SERIE SUBSERIE

3.1
Equipo de Trabajo Gestión Social 

y Articulación Regional
29 INFORMES 16 Informes de Gestión

23 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 1 Estudios de Riesgos o Amenazas

16 Informes de Gestión

20 Informes de Seguimiento y Control

40 PLANES 7 Plan de Intervención Sectorial

1 Programa de Alianzas Productivas

2 Programa de Cambios Climáticos

5
Programa de Identificación de Amenazas 

Económicas, Sociales y Ambientales.

7 Programa de Oportunidades Rurales

8 Programa Distrito y Adecuación de Tierras

11 Programa Reactivar

13 CONCEPTOS 3 Conceptos Técnicos

29 INFORMES 16 Informes de Gestión

34 MANUALES 2 Manual de Lineamientos de Estructuración

4.1
Equipo de Trabajo Estructuración 

de Proyectos
29 INFORMES 16 Informes de Gestión

23 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 1 Estudios de Riesgos o Amenazas
29 INFORMES 16 Informes de Gestión

40 PLANES 7 Plan de Intervención Sectorial

46 PROGRAMAS 5
Programa de Identificación de Amenazas 

Económicas, Sociales y Ambientales
47 PROYECTOS
23 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 1 Estudios de Riesgos o Amenazas

29 INFORMES 16 Informes de Gestión

40 PLANES 7 Plan de Intervención Sectorial

46 PROGRAMAS 5
Programa de Identificación de Amenazas 

Económicas, Sociales y Ambientales
47 PROYECTOS
13 CONCEPTOS 1 Conceptos de Riesgos o Amenazas 

23 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 1 Estudios de Riesgos o Amenazas

29 INFORMES 16 Informes de Gestión

1
Plan Ambiental Hidro-sedimentológico y 

Reconstrucción de Sistemas Degradados del 

Canal del Dique
7 Plan de Intervención Sectorial

46 PROGRAMAS 5
Programa de Identificación de Amenazas 

Económicas, Sociales y Ambientales
47 PROYECTOS

02 ACTAS 2 Actas de Comité AD-HOC
1 Informes a Entidades del Estado
6 Informes de Acompañamiento y Asesoría
13 Informes de Direcciones Regionales
15 Informes de Gerentes Externos
16 Informes de Gestión
18 Informes de Priorización y Selección
22 Informes de Supervisión a Proyectos
23 Informe Sectorial de Postulaciones 
1 Registro de Postulaciones 
2 Registro Oficial de Afectaciones

34 MANUALES 7 Manual de Seguimiento y Control de Proyectos 

5.1
Equipo de Trabajo Seguimiento y 

Control en Ejecución de Proyectos
29 INFORMES 16 Informes de Gestión

13 CONCEPTOS 1 Conceptos de Riesgos o Amenazas 
23 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 1 Estudios de Riesgos o Amenazas
29 INFORMES 16 Informes de Gestión
40 PLANES 7 Plan de Intervención Sectorial

46 PROGRAMAS 5
Programa de Identificación de Amenazas 

Económicas, Sociales y Ambientales 
47 PROYECTOS

Subgerencia de 

Estructuración 
4

Subgerencia de 

Proyectos
5

Sector Reactivación Económica 3.2

40
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Equipo de Trabajo Sector 

Acueducto y Saneamiento Básico
4.2

Equipo de Trabajo Sector Salud4.3

INFORMES29

PROGRAMAS 46

Equipo de Trabajo Macroproyecto 

Canal del Dique
4.4

Equipo de Trabajo Sector 

Transporte 
5.2

INFORMES29

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL 
30

PLANES
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FONDO

SECCIÓN SUBSECCIÓN 2 SUBSECCIÓN 3

MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PUBLICO

SUBSECCIÓN 1 SERIE SUBSERIE

13 CONCEPTOS 1 Conceptos de Riesgos o Amenazas 
23 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 1 Estudios de Riesgos o Amenazas

1 Informes a Entidades del Estado
2 Informes a Organismos de Control

4 Informes a Organismos No Gubernamentales 

16 Informes de Gestión
40 PLANES 7 Plan de Intervención Sectorial

46 PROGRAMAS 5
Programa de Identificación de Amenazas 

Económicas, Sociales y Ambientales 
47 PROYECTOS
13 CONCEPTOS 1 Conceptos de Riesgos o Amenazas 
23 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 1 Estudios de Riesgos o Amenazas
29 INFORMES 16 Informes de Gestión
40 PLANES 7 Plan de Intervención Sectorial

46 PROGRAMAS 5
Programa de Identificación de Amenazas 

Económicas, Sociales y Ambientales 
47 PROYECTOS
13 CONCEPTOS 1 Conceptos de Riesgos o Amenazas
23 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 1 Estudios de Riesgos o Amenazas

16 Informes de Gestión

20 Informes de Seguimiento y Control
41 POLÍTICAS INSTITUCIONALES 2 Política de Gestión de Riesgos

4 Programa de Gestión de Riesgo o Amenaza

6 Programa de Mitigación de Riesgos

10 Programa Operativo de Mejoramiento de Riesgos

6.1

Equipo de Trabajo Gestión del 

Riesgo de Desastre y Adapatcion 

al Cambio Climatico

29 INFORMES 16 Informes de Gestión

29 INFORMES 16 Informes de Gestión

1 Proyecto de Recuperación Ambiental
2 Proyecto Páramos y Humedales

3
Proyecto POMCAS (Plan de Ordenación y Manejo 

de Cuencas Hidrográficas)

4 Proyecto SAT (Sistema de Alertas Tempranas)

13 CONCEPTOS 03 Conceptos Técnicos

21 DIAGNÓSTICOS 1
Diagnósticos Integrales para Intervenciones 

Regionales 
5 Informes de Acompañamiento Social
16 Informes de Gestión
20 Informes de Seguimiento y Control
7 Plan de Intervención Sectorial
9 Plan de Reasentamiento 

46 PROGRAMAS 5
Programa de Identificación de Amenazas 

Económicas, Sociales y Ambientales 
47 PROYECTOS

1 Conceptos de Riesgos o amenazas

3 Conceptos Técnicos

21 DIAGNÓSTICOS 1
Diagnósticos Integrales para Intervenciones 

Regionales 
23 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 1 Estudios de Riesgos o Amenazas

5 Informes de Acompañamiento Social

16 Informes de Gestión

7 Plan de Intervención Sectorial

15
Plan Integral de Ordenamiento Ambiental y 

Desarrollo Territorial de La Mojana

5
Programa de Identificación de Amenazas 

Económicas, Sociales y Ambientales 
6 Programa de Mitigación de Riesgos

10 Programa Operativo de Mejoramiento de Riesgos

47 PROYECTOS
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Equipo de Trabajo Macroproyecto 

La Mojana
6.4

6 Subgerencia de Riesgos 

6.2

INFORMES 29

Equipo de Trabajo Sector 

Educación 
5.4

PROGRAMAS 46

INFORMES 29

Equipo de Trabajo Sector Vivienda5.3

CONCEPTOS 13

INFORMES29

PLANES 40

PROYECTOS47

Equipo de Trabajo Macroproyecto 

El Gramalote 

INFORMES 29

PLANES 40

Equipo de Trabajo Medio 

Ambiente

PROGRAMAS 46



CÓDIGO NOMBRE CÓDIGO NOMBRE CÓDIGO NOMBRE CÓDIGO NOMBRE CÓDIGO NOMBRE CÓDIGO NOMBRE

REPÚBLICA DE COLOMBIA

FONDO ADAPTACIÓN
TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

FONDO

SECCIÓN SUBSECCIÓN 2 SUBSECCIÓN 3

MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PUBLICO

SUBSECCIÓN 1 SERIE SUBSERIE

1 Conceptos de Riesgos o Amenazas 
3 Conceptos Técnicos

21 DIAGNÓSTICOS 1
Diagnósticos Integrales para Intervenciones 

Regionales 
23 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 1 Estudios de Riesgos o Amenazas

5 Informes de Acompañamiento Social
16 Informes de Gestión
7 Plan de Intervención Sectorial
9 Plan de Reasentamiento (Jarillón de Cali)

16 Plan Jarillón de Cali (Obras de Infraestructura)

46 PROGRAMAS 5
Programa de Identificación de Amenazas 

Económicas, Sociales y Ambientales
47 PROYECTOS
02 ACTAS 9 Actas del Consejo Directivo

11 CIRCULARES 
13 CONCEPTOS 3 Conceptos Técnicos

1 Informes a Entidades del Estado

2 Informes a Organismos de Control
3 Informes a Organismos Internacionales

4 Informes a Organismos No Gubernamentales 

16 Informes de Gestión
50 RESOLUCIONES 

1 Acciones de Cumplimiento
2 Acciones de Grupo
3 Acciones de Tutela
4 Acciones Populares
5 Hábeas Corpus

02 ACTAS 4
Actas del Comité de Conciliación  y Defensa 

Judicial
13 CONCEPTOS 2 Conceptos Jurídicos 

15
CONCILIACIONES JUDICIALES Y/O 

EXTRAJUDICIALES
1 Pacto de Cumplimiento

29 INFORMES 16 Informes de Gestión
1 Procesos Civiles

2 Procesos Contenciosos Administrativos

3 Procesos Laborales
4 Procesos Penales

02 ACTAS 5 Actas del Comité de Contratación 

18 CONTRATOS 
19 CONVENIOS
29 INFORMES 16 Informes de Gestión

6 Actas del Comité de Convivencia laboral

7
Actas del Comité de Estímulos, Incentivos y 

Reconocimientos

8
Actas del Comité Paritario de Seguridad y Salud 

en el Trabajo

9 CERTIFICACIONES 4 Certificaciones Laborales 

16
CONCURSOS DE CARRERA 

ADMINISTRATIVA

23 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 2
Estudios Técnicos Modificatorios de Planta de 

Personal

27 HISTORIAS LABORALES

28 HISTORIAS OCUPACIONALES 

29 INFORMES 16 Informes de Gestión
38 NOVEDADES DE NÓMINA

6
Plan de Estímulos, Incentivos y Reconocimientos-

PEIR

13 Plan Institucional de Formación y Capacitación

1 Aportes ARL

2 Aportes Caja de Compensación

3 Aportes Pensión

4 Aportes Salud 

43 PROGRAMAS 12
Programa Sistema de Gestión de la Seguridad y 

Salud en el Trabajo SG-SST
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Equipo de Trabajo Gestión 

Contractual 
7.2

Equipo de Trabajo Gestión de 

Defensa Judicial, Extrajudicial y 

Cobro Coactivo

Equipo de Trabajo Gestión del 

Talento Humano
7.3

7.1

Equipo de Trabajo Macroproyecto 

Jarillón de Cali
6.5

CONCEPTOS 13

INFORMES 29

PLANES 40

INFORMES 29
Secretaría General 7

ACCIONES CONSTITUCIONALES 01

ACTAS 02

PLANES 40

43 PRESTACIONES SOCIALES 

PROCESOS JUDICIALES45
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1 Bajas de Bienes Devolutivos por Daño

2 Bajas de Bienes Devolutivos por Hurto o Pérdida

3 Bajas de Bienes Inservibles
06 BOLETINES 2 Boletines Diarios de Almacén 

2 Comprobantes de Egreso de Almacén
3 Comprobantes de Ingreso a Almacén 

4 Comprobantes de Traslado de Elementos

1 Historiales de Bienes Inmuebles 
2 Historiales del Parque Automotor
10 Informes de Comisiones de Servicio
16 Informes de Gestión

2 Plan Anual de Adquisiciones 

14 Plan Institucional de Gestion Ambiental-PIGA

48
REINTEGROS DE ELEMENTOS 

DEVOLUTIVOS 

29 INFORMES 16 Informes de Gestión

1 Inventario de Elementos de Consumo

2 Inventario General de Bienes

3 Inventario Individual de Elementos Devolutivos

05 BANCO TERMINOLÓGICO

17

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

29 INFORMES 16 Informes de Gestión

1 Inventario de Archivo Central 

2 Inventario de Eliminación

3 Inventario de Transferencias Documentales  

34 MANUALES 1 Manual de Archivo

40 PLANES 12 Plan Institucional de Archivos-PINAR

51
TABLA DE RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

29 INFORMES 16 Informes de Gestión

40 PLANES 4 Plan Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano

42 PQRSD
14 CONCILIACIONES BANCARIAS
20 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 
22 ESTADOS FINANCIEROS 

1 Informes a Entidades del Estado
2 Informes a Organismos de Control
16 Informes de Gestión
17 Informes de Inversiones en Títulos TÉS

20 Informes de Seguimiento y Control
3 Manual de Manejo de Recursos de Inversión
5 Manual de Políticas y Lineamientos Contables

9 Manual para la Administración y Control de Bienes 

36 NÓMINAS 
39 ÓRDENES DE PAGO
40 PLANES 3 Plan Anual de Caja 

52
VIGENCIAS FUTURAS 

(FUNCIONAMIENTO)
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7.4

Equipo de Trabajo Gestión 

Financiera
7.5

Seccion Atención al Ciudadano7.4.3

26

INFORMES 29

MANUALES 34

PLANES 40

Equipo de Trabajo de Gestión de 

Servicios 

31 INVENTARIOS
Seccion Administrativa7.4.1

Seccion Documental7.4.2
32 INVENTARIOS DOCUMENTALES

BAJAS DE BIENES 04

COMPROBANTES 12

INFORMES 29

HISTORIALES 
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FONDO

SECCIÓN SUBSECCIÓN 2 SUBSECCIÓN 3

MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PUBLICO

SUBSECCIÓN 1 SERIE SUBSERIE

1
Certificaciones de Disponibilidad Presupuestal 

(CDP Funcionamiento)

2
Certificaciones de Ingresos y Retención en la 

Fuente

3
Certificaciones de Registro Presupuestal (RP 

Funcionamiento)

5
Constancias de Disponibilidad de Recursos  (CDR 

Inversión)

14 Informes de Ejecución Presupuestal

16 Informes de Gestión

1 Adiciones Presupuestales

2 Reservas Presupuestales

3 Traslados Presupuestales

12 COMPROBANTES 1 Comprobantes de Contabilidad

29 INFORMES 16 Informes de Gestión

1 Libros Auxiliares

2 Libros Diarios

3 Libros Mayor y Balance

07 CAJAS MENORES

7
Informes de Arqueo de Tesorería y Cajas 

Menores

16 Informes de Gestión
1 Informes a Entidades del Estado
2 Informes a Organismos de Control

16 Informes de Gestión
44 PROCESOS DISCIPLINARIOS
25 FICHAS TÉCNICAS 

12 Informes de Copias de Seguridad de Datos

16 Informes de Gestión

21 Informes de Servicios

4 Inventarios de Hardware y Software 

5 Inventarios de Información

1 Requerimientos de Asistencia Técnica

2
Requerimientos de Desarrollo y Mantenimiento de 

Hardware y Software
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Equipo de Trabajo Control Interno 

Disciplinario
7.6

Equipo de Trabajo Tecnologías de 

Información
7.7

7.5.3

MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES
35

Sección Presupuesto7.5.1

Sección Contabilidad y Central de 

Cuentas
7.5.2

LIBROS CONTABLES33

CERTIFICACIONES09

INFORMES29

REQUERIMIENTOS

INFORMES 29

INVENTARIOS31

49

INFORMES29
Sección Tesorería

INFORMES 29


