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Causales de devolución 
ventanilla de correspondencia

 Cuando el destinatario no labora en
la entidad.

 Cuando la información no cumple
con los lineamientos de radicación
establecidos por la entidad (cuando
la cantidad de folios es superior a
50 debe estar digitalizado en un
.PDF y las imágenes debe
corresponder al documento físico).

 Si la comunicación no esta dirigida
al Fondo Adaptación.
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Causales de Rechazo Recepción de 
Archivo

 La documentación no tiene procesos 
técnicos de archivo (Clasificación, 
Organización y Descripción)

Mal diligenciado el Formato Único de 
Inventario Documental FUID.

 Documentación con errores en la foliación.

 En la organización no se tiene en cuenta 
principios de orden original y procedencia.
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Costo al recibir archivos externos

Demanda cajas promedio Costo fijo costo variable Total Costo Selectivo 10%

Sector Vivienda  / Macroproyectos 400 2.142.857,14 29.107,14 2.171.964,29 217.196,43

Otros 150 803.571,43 29.107,14 832.678,57 83.267,86

Nota 1. Versión 1 aproximación al costo

Costo Reproceso. Nota 1
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www.fondoadaptacion.gov.co

http://www.fondoadaptacion.gov.co/
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